UCHWALA NR XXVI11.190.2016
Rady Gminy Kotun
z dnia 21 listopada 2016r

w sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowej, administracyjnej

i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Kotun zaliczanych do sektora

finansdw publicznych.

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 i ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2016r., poz. 644 z poin. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Z dniem 1 stycznia 2017r postanawia sie o zorganizowaniu wspdélnej obstugi w ramach
Urzedu Gminy w Kotuniu dla nastepujgcych jednostek organizacyjnych Gminy Kotun,
zaliczanych do sektora finansow publicznych:

1) Zespot Oswiatowy w Kotuniu,

2) Zespot Szkot w Bojmiu,

3) Zespot Szkdt w Zeliszewie Podkoscielnym,
4) Publiczne Gimnazjum w Kotuniu.

§ 2.

W ramach wspalnej obstugi jednostek Urzedowi Gminy w Kotuniu powierza sie
w catosci obowigzki w zakresie obstugi finansowej, prowadzenia rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych a w tym w szczegolnosci:

1)

4)

6)

obstuge ksigg rachunkowych dla jednostek obstugiwanych okreslonych w § 1
uchwaty;

obstuge finansowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe oraz wydatki

i dochody gromadzone przez jednostki oswiatowe na wyodrebnionym
rachunku;

sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodow

i wydatkow budzetowych, sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan, a w
przypadku jednostek oswiatowych réwniez sprawozdan z dochodéw
gromadzonych na wyodrebnionym rachunku, a takze innych sprawozdan
wymaganych przepisami prawa;

sporzadzanie sprawozdan finansowych;

rozliczanie inwentaryzacji;

obstuge spraw dotyczgcych wynagrodzen, a w szczegélnosci:



a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzeri i innych
naleznosci,

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
c) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,
d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzgdzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz wszelkiej dokumentacji do tych jednostek,

f) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych
i bytych pracownikéow podlegtych jednostek, dla celéw emerytalnych
i naliczenia kapitatu poczgtkowego.

§3.
Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy.
§4.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.




