(Projekt)

UCHWALA Nr xxit. 6 2016
Rady Gminy Kotun
z dnia 23 maja 2016r.

w sprawie likwidacji jednostki organizacyjnej ,,Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkdt w Kotuniu” i utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug
Wspélnych w Kotuniu” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016r poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt. 2 oraz ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r poz. 885 z péZn. zm) uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Z dniem 30 czerwca 2016r likwiduje sie jednostke organizacyjng ,Zespét Ekonomiczno-
Administracyjny Szk6t w Kotuniu”, powotang Uchwatg Nr XX1/121/08 Rady Gminy w Kotuniu
z dnia 14 listopada 2008r w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Kotuniu (Dz.Urz.Woj.Maz. z 2008r Nr 209, poz.
8295) zwang dalej ,,Zespotem”.

§2.

1. Z dniem 1 lipca 2016 roku tworzy sie samorzadowa jednostke organizacyjng ,,Centrum
Ustug Wspéinych w Kotuniu”, zwang dalej ,,CUW”".

2. ,,CUW” bedzie prowadzito gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowej.
3. Siedzibg ,CUW” jest miejscowos¢ Kotun.

§3.
1.,,CUW" zostaje utworzone na bazie ,Zespotu”.

2. Z dniem utworzenia ,CUW” dotychczasowe mienie ,Zespotu” z zastrzezeniem ust. 3 staje
sie¢ mieniem ,,CUW”.

3. Srodki finansowe na rachunku biezacym ,Zespotu” wedtug stanu na dzieri 30 czerwca
2016 roku podlegajg wptacie na rachunek Gminy Kotun.

4. Z dniem utworzenia ,,CUW” Gmina przekaze na rachunek jednostki $rodki finansowe
niezbedne do prowadzenia przez nig dziatalnosci.

§4.
1. ,,CUW” zapewnia obstuge:
1) Zespotowi Oswiatowemu w Kotuniu,

2) Zespotowi Szkét w Bojmiu,




3) Zespotowi Szkot w Zeliszewie Podkoscielnym,
4) Publicznemu Gimnazjum im. jana Pawia Il w Kotuniu.
2. Zakres obstugi Swiadczonej przez ,,CUW” dla jednostek okreslonych w ust. 1 obejmuje:
1) obstuge finansowsg;
2) obstuge rachunkowag;
3) obstuge administracyjno-organizacyjna.
§5.
,CUW” nadaje sie statut, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej Uchwaty.
§6.
Wykonanie uchwaly powierza sig¢ Wéjtowi.
§7.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.
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Zatgcznik

do Uchwaly Nr xx11. 464 2016
Rady Gminy Kotun

z dnia 23 maja 2016r

STATUT CENTRUM UStUG WSPOLNYCH w KOTUNIU

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspéinych w Kotuniu, zwane dalej ,CUW” jest gminng jednostka
organizacyjng, prowadzong w formie jednostki budzetowej, dziatajgcq na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2016r poz. 446),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r poz. 885 z péin.
zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz. 330 z pdin.
zm.),
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014r poz.
1202 z p6in. zm.),
5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015, poz. 2156 z poin.
zm.),
6) niniejszego statutu.
§ 2. 1. Siedzibg CUW jest miejscowosc Kotun.
2. Terenem dziatania CUW jest Gmina Kotun.
§ 3. 1. CUW realizuje zadania wilasne i inne zadania bedace zadaniami organu prowadzacego,

a zlecone do prowadzenia przez Gming Kotun.

2. CUW uzywa pieczeci podtuinej o tresci: Centrum Ustug Wspéinych w Kotuniu, ul. Polna
6C, 08-130 Kotun.

Rozdziat 2.
Zakres dziatania

§ 4. Do zakresu dziatania CUW naleiy:
1) w zakresie obstugi finansowej:
a) prowadzenie obstugi rachunkéow bankowych;
b) biezacy nadzé6r nad realizacja planu finansowego;
c) opracowanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i
jego zmian;
d) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu;
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych;
f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z
tym sSwiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.;
g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;
h)rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty
Nauczyciela;
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2)

3)

4)

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdar z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa;

j) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS;

k) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych;

w zakresie obstugi rachunkowej:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;

b) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow;

¢) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych i ksigg rachunkowych ujmujgcych
zapisy zdarzen w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny;

d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej prawem;

e) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych

w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych oraz
pracownikéw CUW,;

b) prowadzenie sprawozdawczodci statystycznej;

c) przygotowanie dokumentacji przetargowej na ustugi i dostawy realizowane w
trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych dla jednostek obstugiwanych;

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji
rzgdowych programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;
realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do
prowadzenia CUW, a w szczegdlnosci:

a) obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli;

b) obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziata w zakresie
dofinansowania doksztatcenia zawodowego nauczycieli;

c¢) obstuga finansowo-ksiegowa kasy zapomogowo-pozyczkowej;

d) prowadzenie i koordynowanie dziatant w zakresie systemu informacji oswiatowej,
w tym prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla
organu prowadzgcego;

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych;

f) udzielanie i rozliczanie dotaciji dla niepublicznych placéwek oswiatowych
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i
niepublicznych placéwek oswiatowych;

g) organizacja dowozu ucznidw ( w tym niepetnosprawnych) do placéwek
oswiatowych;

h) planowanie sieci i obwodow placéwek oswiatowych;

i) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego;

i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek
oswiatowych;

k) weryfikacja projektow organizacyjnych placéwek oswiatowych pod katem
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow
finansowych;

I) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajacej
kandydata na dyrektora placowki oswiatowej;



t} kontrola i nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych z organizowaniem konkurséw na
stanowiska urzednicze w jednostkach obstugiwanych;

m) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej,
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty i Wéjta Gminy Kotun;

n) wspdtpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia
prawidtowej polityki kadrowej;

o) przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy Kotun i projektow Zarzgdzen Woijta
Gminy Kotun w zakresie oswiaty i jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 3.
Gospodarka Finansowa.

§ 6. CUW prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzgdowych

jednostek budzetowych.

§ 7. 1. Zrédtem finansowania dziatalnosci CUW sg $rodki z budzetu gminy.

2. CUW prowadzi dziatalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na

jednostki obstugiwane.

3. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, a sktad ktdrego nie wchodzg sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.

4, Za stan mienia CUW odpowiada kierownik CUW.

Rozdziat 4.
Zarzadzanie i organizacja.

§ 8. 1. CUW zarzadza kierownik, ktérego zatrudnia Wéjt Gminy Kotun.

2. Kierownik sktada corocznie Wéjtowi Gminy Kotun sprawozdanie z dziatalnodci CUW
oraz przedstawia potrzeby w zakresie polityki oswiatowej.

§ 9. Strukture organizacyjng ,,CUW” tworzg nastepujace stanowiska pracy:

1) kierownik;

2) gloéwny ksiegowy;

3} inspektorzy.

§10. Szczegdtowe zasady funkcjonowania CUW okresla regulamin organizacyjny ustalony
przez kierownika CUW i zatwierdzony przez Wéjta Gminy Kotun.
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