
	Karta usługi Nr 10 - USC 
UZUPEŁNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Stanu Cywilnego

	OSOBA WŁAŚCIWA DO ZAŁATWIENIA  SPRAWY
	Joanna Jędrzejewska, Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. Nr 2, budynek B, tel. 25 64 14 315, 25 64 14 383



	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Wydanie decyzji, wpisanie w akcie stanu cywilnego wzmianki dodatkowej

	WYMAGANE DOKUMENTY
	1. Odpis zupełny aktu stanu cywilnego, na podstawie którego zostaną uzupełnione brakujące dane.

2. Pełnomocnictwo do dokonania czynności i odbioru decyzji w przypadku występowania z wnioskiem innej osoby

Akt urodzenia można uzupełnić na podstawie aktu małżeństwa rodziców, bądź aktu urodzenia matki, jeżeli dziecko nie pochodzi z małżeństwa, a jeżeli zostało uznane – na podstawie aktów urodzeń rodziców

Akt małżeństwa uzupełnia się na podstawie aktów urodzenia osób zawierających małżeństwo

Akt zgonu może być uzupełniony na podstawie aktu małżeństwa lub aktu urodzenia zmarłego.

	OPŁATY
	Opłata skarbowa za wydanie decyzji wynosi – 39 zł 

w kasie Urzędu w godz. 8.00-15.00 lub przelewem na konto Urzędu Gminy Kotuń  Nr 83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Do 30 dni od daty wpływu wniosku 

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Odwołanie do Wojewody Mazowieckiego, za pośrednictwem Kierownika USC w Kotuniu w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	INNE INFORMACJE
	Wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego składany osobiście, za pośrednictwem osoby upoważnionej  lub drogą pocztową.

	FORMULARZ DO POBRANIA
	Urząd Stanu Cywilnego pokój Nr 2 budynek B, www.kotun.pl

	PODSTAWA PRAWNA
	- Ustawa z dnia z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu   cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212,  poz.1264)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z  2000 r. Nr 98, poz. 1071)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 1282)

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorów aktów stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 ze zm.)



	WIZYTÓWKA URZĘDU
	Urząd Gminy w Kotuniu 

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotuń

Konto Bankowe: Bank Spółdzielczy Kałuszyn O/Kotuń 

nr rachunku 83 9224  0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzędu od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 16.00

E-mail: ug@kotun.pl
Strona internetowa: www.kotun.pl


Opracowała: Joanna Jędrzejewska, Kierownik USC


