Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy Bibliotekarza

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Kotuniu oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy - Bibliotekarz

Miejsce pracy: Gminna Biblioteka Publiczna w Kotuniu Filia w Zeliszewie Podko$cielnym,
Zeliszew Podkoscielny 13;

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu;
Okreslenie stanowiska pracy: Bibliotekarz;

Okres$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezb¢dne:

wyksztalcenie $rednie, preferowane $rednie bibliotekarskie lub wyzsze o kierunkach
humanistycznych;
pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku;
znajomos$¢ podstawowych przepiséw dotyczacych funkcjonowania bibliotek publicznych;
znajomo$¢ systemu bibilotecznego Mak+;

dobra znajomos$¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych.

Wymagania dodatkowe:

mile widziane doswiadczenie na stanowisku bibliotekarskim;

skrupulatnosé, sumienno$é, zaangazowanie w rozwdj biblioteki;

samodzielno$¢ 1 odpowiedzialnos$¢ za powierzone zadania, dobra organizacja pracy;
kreatywno$¢, silna motywacja do pracy;

wysoka kultura osobista, komunikatywnosc;

gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji.

Zakres zadani wykonywanych na stanowisku:

gromadzenie i udostepnianie zbioréw biblioteki;

prowadzenie dokumentacji bibliotecznej;

opracowywanie zbiorow;

organizacja i prowadzenie zaje¢, imprez kulturalnych, majacych na celu propagowanie
czytelnictwa;

udzielanie informacji bibliograficznej i rzeczowej;

skontrum ksiggozbioru;

dbato$¢ o stan powierzonego mienia;

inne prace wyikajace z zakresu dziatalnosci GBPKotun;

sprawozdawczos¢.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

CV;

kopie $wiadectw pracy;

kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i



umiejetnosciach;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135);

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych;

o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Kotuniu, ul. Siedlecka 60A, w nieprzekraczalnym terminie do 10.06.2024 r. (do godz. 16.30), w
zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem
telefonu kandydata, z dopiskiem "Nabdr na stanowisko bibliotekarza".

Dokumenty, ktére wptyng niekompletne lub ztozone zostang po wyznaczonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw naboru drogg elektroniczng.
Uwagi koncowe

O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetlniajagcy wymagania formalne
zostang powiadomieni indywidualnie;

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na BIP Gminy Kotun;

Oferty odrzucone, ktére nie zostang odebrane w terminie 30 dni od dnia zakonczenia naboru
zostang zniszczone;

Zastrzega si¢ mozliwos¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.
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