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Ogloszenie
na realizacje zamowienia publicznego ponizej 30 000 euro netto

W zakresie prowadzenia i obstugi wypozyczalni sprzetu pielggnacyjno-wspomagajacego
w Laczce na terenie gminy Kotun
w ramach realizacji w projektu ,,CZAS SENIORA”

finansowanego ze $rodkoéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
Projekt numer: RPMA.09.02.01-14-¢712/19

Kotun, dnia 05.02.2020 r.

Projekt, CZAS SENIORA” wspétfinansowany ze sSrodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020

Dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej, Poddziatanie 9.2.1 Zwiekszenie dostepnosci ustug spotecznych
Lider projektu- Gmina Koturi/Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej w Kotuniu ul. Siedlecka 56 C tel. 25 64 14 363, kotun@ops.pl
Partnerzy projektu:
Gmina Siedlce - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Siedlcach ul. Astanowicza 10, tel. 25 633 09 64, e-mail: gops@gminasiedIce.pl

Gmina Wi$niew - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniewie ul. Siedlecka 13, tel. 25 641 73 13, e-mail: gops@wisniew.pl
Gmina Skérzec - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Skdrcu, ul. Siedlecka 3, tel. 25 631 28 51, e-mail: skorzec@ops.pl
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I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Kotun/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotuniu
ul. Siedlecka 56 C, 08-130 Kotun
tel: 25 64 14 363
email: kotun@ops.pl
Godziny kontaktu w sprawie postgpowania 8.00 — 16.00
Osoba do kontaktu: Grazyna Rybak — Kierownik GOPS Kotun

II. Uwagi ogélne
Miejsce publikacji ogloszenia o postepowaniu:
a. Strona internetowa www.kotun.bip.net.pl
b. Tablica ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego

111. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o zasade uczciwej konkurencji w formie
udokumentowania rozeznania rynku przewidziang w zasadach finansowania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu
niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych, ( tekst jednolity - Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ). Szacunkowa wartos¢ przedmiotu niniejszego zamowienia nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

V. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest obstuga wypozyczalni sprzetu pielegnacyjno-wspomagajacego
w Laczce na terenie gminy Kotun:

Udziat w organizacji i przeprowadzeniu procedury zakupu sprzetu do wypozyczalni.
Prowadzenie i obstuga wypozyczalni.

Opracowanie regulaminu wypozyczalni.

Przygotowanie pomieszczenia.

Ustawienie zakupionego sprzetu.

Sporzadzenie umoéw uzyczenia, wydawanie sprzetu i egzekwowanie zapisow umow.
Prowadzenie ewidencji ustug (nadawanie numerdéw katalogowych sprzetu)
Sporzadzanie indywidualnych kart ewidencyjnych sprzgtu.

. Prowadzenie ksiazki wypozyczen.

10. Inwentaryzacja sprzgtu.
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11. Dokonywanie oceny stanu technicznego.

12. Kierowanie do drobnych napraw i remontéw sprzetu, ewentualnie napraw gwarancyjnych.

13. Udzielanie informacji Uczestnikom Projektu/ich opiekunom o dostepnosci danego sprzetu,
warunkach jego wypozyczenia.

14. Realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu zwigzanych z biezacg realizacja
projektu.

15. Ponoszenie odpowiedzialno$ci przed Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kotuniu za terminowg realizacj¢ zadan.

16. Realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem czasem — czuwanie nad harmonogramem
wdrozenia przedsiewziecia.

Zamawiajacy przewiduje, ze zadania polegajace na prowadzeniu i obstludze wypozyczalni sprzetu
pielggnacyjno-wspomagajacego w Laczce na terenie gminy Kotun realizowane beda w wymiarze 60 h
miesigcznie przez 22 miesigce tj. od 01.03.2020 r. do 31.12.2021 r.

Zamawiajacy zastrzega, ze stawka za 1 godzine $wiadczenia ustug nie moze by¢ w roku 2020
NIZSZA niz 17,00 zt brutto zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 2019 r.
w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2020r. Oferta zawierajaca stawke godzinowa nizsza niz okre§lona powyzej
zostanie odrzucona jako niezgodna z przepisami prawa.

V. Termin wykonania zamoéwienia:
0d 01.03.2020 r. do 31.12.2021 r.

V1. Wymagania stawiane Wykonawcy

— obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej,

— petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
— wyksztatcenie minimum $rednie,

— nieposzlakowana opinia,

— umiejetno$¢ obstlugi sprzetu pielegnacyjno-wspomagajacego,

— dyspozycyjnosc,

— komunikatywno$¢, samodzielno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
— odpornos$¢ na stres,

— prawo jazdy Kat. B,

— poczucie odpowiedzialno$ci za realizowane zadania,

— wysoka kultura osobista.

V1l. Do oferty nalezy zalaczy¢:
1. Formularz ofertowy - zgodnie z zalacznikiem nr 1 do ogtoszenia,
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2. Kwestionariusz osobowy z informacja na temat posiadanych kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia — zgodnie z zalacznikiem nr 2 do ogloszenia,

3. Os$wiadczenia - zalacznik nr 3 do ogloszenia,

4. CV oraz dokumenty potwierdzajagce kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie oraz
wyksztalcenie osoby, ktora bedzie wykonywata ustuge.

VIII. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert:
1. Wpykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z zalacznikami w zamknietej kopercie z napisem:

Nadawca: Nazwa i adres Wykonawcy (pieczatka)
Adresat: Nazwa i adres Zamawiajgcego

OFERTA NA USLUGE
na obsluge wypozyczalni sprzetu pielegnacyjno-wspomagajacego w Laczce
na terenie gminy Kotun
w ramach realizacji projektu ,,CZAS SENIORA”
finansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
19.02.2020 r. godz. 09:00

2. Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajacego na adres: Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej w Kotuniu ul. Siedlecka 56C, 08-130 Kotun lub listownie na adres
Zamawiajacego W terminie do dnia 19.02.2020r. do godz. 9:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w_terminie
okreSlonym w_niniejszym punkcie. Oferty zlozone droga elektroniczna nie beda
rozpatrywane. Adres e-mail stuzy wylacznie do kontaktu technicznego w_sprawie

postepowania.

o ok w

1X. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sporzadza sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowigce
zatgczniki do ogloszenia.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

5. Wszystkie formularze oraz zataczniki do oferty musza zawiera¢ podpis.

6. Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupeklien z wyjatkiem tych, ktore wynikaja z instrukcji
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wydanych przez Zamawiajacego, lub ktore sg konieczne do korekty btedow popetionych przez
Wykonawce. W tym przypadku dokonane korekty musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w ogloszeniu dokumenty.

Dokumenty, ktorych zada Zamawiajacy, musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. Wzory zatacznikow nalezy wypemni¢ scisle wedtug wskazowek okreslonych w ogloszeniu.
11. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym rowniez przedstawione w formie oryginalow,

nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

12. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofert¢ pod warunkiem, ze

Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed
uplywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢
jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

14. Rozpatrywane beda tylko oferty ztozone kompletne oraz w terminie. Oferty zawierajace braki lub

ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

X. Pozostale warunki:

1.
2.

3.

Oferent jest zawigzany z ofertg przez 30 dni. Zawarcie umowy nastepuje z chwilg jej podpisania.
Wykonawca po podpisaniu umowy bedzie zobowigzany do prowadzenia miesigcznej ewidencji
godzin pracy stanowiacy zalacznik nr 4 do ogloszenia.

Ogloszenie, a takze warunki postepowania moga by¢ zmienione lub odwotane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postgpowania bez podania przyczyny, badz
zamkniecia postepowania bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

Postepowanie wszczgte na podstawie niniejszego ogloszenia prowadzi si¢ z zachowaniem formy
pisemnej lub formy elektronicznej.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie majg przepisy kodeksu

cywilnego.

XI1. Kryteria ocen ofert:

Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Liczba punktow (waga)
Kryterium 1 — Cena (Ogotem)
1. |1 godz. x ... zt (brutto) x 1200 godz. = 100
.............. zt (brutto) =.....ccovviennn
SUMA 100
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W kryterium ,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktdw oferty = -------------mmmmmmmm oo x 100
Cena oferty ocenianej

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktow.

XI. FormalnoS$ci zwiazane z zawarciem umowy po wyborze oferty

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

a. odpowiada wymaganiom okre$lonym w ogtoszeniu,

b. zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac imie i nazwisko Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty oraz punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i taczng punktacje.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w pkt. 2 niniejszego rozdzialu, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.
4. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy.

/-l Grazyna Rybak
Kierownik GOPS w Kotuniu

Zalaczniki do ogloszenia:

Zalacznik Nr 1 Formularz oferty

Zalacznik Nr 2 Kwestionariusz osobowy

Zalacznik Nr 3 Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Zalacznik Nr 4 Ewidencja godzin pracy
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