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Ogloszenie
na realizacj¢ zamdwienia publicznego ponizej 30 000 euro netto

Nabor na specjaliste do spraw przetargow
w ramach realizacji w projektu ,,CZAS SENIORA”
Forma zatrudnienia : umowa zlecenie

finansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
Projekt numer: RPMA.09.02.01-14-¢712/19

Kotun, dnia 07.01.2020 r.

Projekt ,CZAS SENIORA" wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020

Dziatanie 9.2 Ustugi spoleczne i ustugi opieki zdrowotnej, Poddziatanie 9.2.1 Zwigkszenie dostepnosci ustug spotecznych
Lider projektu- Gmina Koturi/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotuniu ul. Siedlecka 56 C tel. 25 64 14 363, kotun@ops.pl
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I. Nazwa i adres Zamawiajacego

II.
Gmina Kotu/Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kotuniu
ul. Siedlecka 56 C, 08-130 Kotun
tel: 25 64 14 363
email: kotun@ops.pl
Godziny kontaktu w sprawie postgpowania 8.00 — 16.00
Osoba do kontaktu: Grazyna Rybak — Kierownik GOPS Kotun

I11. Uwagi ogdlne
V.

Miejsce publikacji ogtoszenia o postepowaniu:
a. Strona internetowa www.kotun.bip.net.pl
b. Tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego

II1. Tryb udzielenia zamowienia

I. Postgpowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o zasade uczciwej konkurencji w formie
udokumentowania rozeznania rynku przewidziang w zasadach finansowania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego. Szacunkowa wartosé przedmiotu
niniejszego zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

2. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych, ( tekst jednolity - Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ). Szacunkowa warto$¢ przedmiotu niniejszego zaméwienia nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamé6wienia jest zatrudnienie specjalisty do spraw przetargdw ramach realizacji projektu
»CZAS SENIORA”
I. Przygotowanie i prowadzenie postgpowa o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie:

a) edukacji prozdrowotnej,

b) dziatalnosci edukacyjne;j,

c) dziatalnosci kulturalnej,

d) zaje¢ sportowych,

e) zaj¢¢ zwigkszajacych aktywnosé

f) spotkan i prezentacji migdzygminnych,

g) wyjazdoéw integracyjno aktywnosciowych

h) zakupu sprzgtu pielegnacyjno-wspomagajacego,
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i) zakupu laptopdw.
2. Sporzadzenie szacowania warto$ci zamdwienia.
3. Przygotowanie ogloszen o zamoéwieniu i ogloszen o udzieleniu zmdwienia oraz zamieszczanie
ogloszen zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych.
4. Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, niezbednych zatgcznikéw,
formularzy i wzoréw umoéw.
5. Sporzadzanie zawiadomien, informacji, wezwan, wyjasnien itp. oraz przygotowywanie
korespondencji z wykonawcami w trakcie prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych.
6. Udziat w pracach Komisji Przetargowej, w tym przygotowywanie dokumentdw niezbednych
do prac Komisji Przetargowe;j.
7. Przygotowywanie zawiadomien i informacji do Urzedu Zamoéwieni Publicznych w zakresie
wynikajacym z przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.
8. Przygotowywanie projektow zarzadzen w sprawie zamowien publicznych dotyczgcych
projektu ,,CZAS SENIORA”
9. Sporzadzenie Rejestru zamdwien publicznych o wartosci przekraczajacej 30 000euro.
10. Sporzadzenie rejestru umow, zawartych w wyniku prowadzonych postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego
11. Ponoszenie odpowiedzialnosci przed Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kotuniu za terminowg realizacj¢ zadan.

12. Realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem czasem — czuwanie nad harmonogramem
wdrozenia przedsiewzigcia.
13. Realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej

w Kotuniu zwigzanych z biezaca realizacja projektu w zakresie Prawa zamdwien
publicznych..

Y. Termin wykonania zaméwienia:

1. Termin realizacji zamoéwienia w wymienionego w punkcie IV podpunkt 1-4 — do 7.02.2020 r.
2. Termin realizacji obowigzkéw wynikajacych z realizacji umowy : od dnia podpisania umowy do
31.03.2020 r.

V1. Wymagania stawiane Wykonawcy

1) obywatelstwo polskie,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze,
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5) conajmniej 3 —letnie doswiadczenie w samodzielnym przygotowywaniu i przeprowadzaniu
postgpowait o udzielenie zamowienia publicznego po stronie zamawiajgcego, w tym
sporzadzanie SIWZ, ogloszef i innych dokumentow wymaganych ustawg Prawo zamowien
publicznych, wiedza z zakresu obowigzujacych przepisow dotyczacych zaméwien
publicznych, w tym: ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy,
opinie i wytyczne Urzgdu Zaméwien Publicznych, orzecznictwo KIO,

6) znajomos$¢ obstugi komputera ($rodowisko MS Windows) oraz formutowania wypowiedzi
pisemnych w sposdb gwarantujacy zrozumienie.

7) Skrupulatno$é, sumienno$é, komunikatywno$g, samodzielno$é, doktadnosé.

VII. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny podpisany odrecznie,

2) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej -podpisany odrecznie,

3) podpisane odrgcznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

4) podpisane odrgcznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

5) podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem

6) sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

7) podpisane odrecznie oswiadczenie o znajomosci obstugi komputera,

8) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)

8) zaswiadczenie potwierdzajagce co najmniej 3 —letnie doswiadczenie w samodzielnym
przygotowywaniu i przeprowadzaniu postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego po
stronie zamawiajacego, w tym sporzadzanie SIWZ, ogloszen i innych dokumentéw
wymaganych ustawg Prawo zaméwien publicznych lub referencje potwierdzajace
przeprowadzenie co najmniej 5 postepowan.

9) podpisana odrecznie klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.)

VIIL Do oferty nalezy zalaczyé:

1. Formularz ofertowy - zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do ogloszenia,

2. Oswiadczenie - zalgeznik nr 3 do ogloszenia,

3. Kwestionariusz osobowy z informacja na temat posiadanych kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia — zgodnie z zalacznikiem nr 2 do ogloszenia,

4. CV oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie oraz
wyksztatcenie osoby, ktéra bedzie wykonywata ustuge.
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VIII. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert:
1. Wykonawca powinien umiesci¢ ofertg wraz z zatgcznikami w zamknigtej kopercie z napisem:

Nadawca: Nazwa i adres Wykonawcy (pieczatka)
Adresat: Nazwa i adres Zamawiajacego

OFERTA NA USLUGE
Przygotowanie i prowadzenie postgpowai o udzielenie zaméwienia publicznego dla Gminy
Kotun/Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznejw kotuniu
w ramach realizacji projektu ,,CZAS SENIORA”
finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

20.01.2020 r. godz. 09:00

2. Ofertg nalezy zlozy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajacego na adres: Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Kotuniu ul. Siedlecka 56C, 08-130 Kotun lub listownie na adres
Zamawiajacego w terminie do dnia 20.01.2020r. do godz. 9:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sig date i godzing wplywu oferty do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ pod rygorem niewaino$ci w formie pisemnej w_terminie
okreSlonym w niniejszym punkcie. Oferty zlozone droga elektroniczng nie beda
rozpatrywane. Adres e-mail stuzy wylacznie de kontaktu technicznego w sprawie
postepowania.

S AW

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowigce
zalgczniki do ogtoszenia.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

5. Wszystkie formularze oraz zataczniki do oferty musza zawieraé podpis.

6. Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére wynikaja z instrukcji
wydanych przez Zamawiajacego, lub ktére sa konieczne do korekty bledow popetnionych przez
Wykonawceg. W tym przypadku dokonane korekty musza by¢ parafowane przez osobg lub osoby
uprawnione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

7. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w ogtoszeniu dokumenty.

8. Dokumenty, ktérych zada Zamawiajgcy, musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
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kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Wzory zalacznikéw nalezy wypeltnié¢ scisle wedtug wskazowek okreslonych w ogloszeniu.

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym rowniez przedstawione w formie oryginatéw,
nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong ofert¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed
uptywem terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzié
Jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu skiadania ofert.

Rozpatrywane beda tylko oferty zlozone kompletne oraz w terminie. Oferty zawierajace braki lub
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Pozostale warunki:

—

Zawarcie umowy nastgpuje z chwilg jej podpisania.

Ogtoszenie, a takze warunki postepowania mogg byé zmienione lub odwotane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postgpowania bez podania przyczyny, badz
zamknigcia postgpowania bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

Postgpowanie wszczgte na podstawie niniejszego ogloszenia prowadzi si¢ z zachowaniem formy
pisemnej lub formy elektroniczne;j.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie majq przepisy kodeksu
cywilnego.

XI. Kryteria ocen ofert:

Zamawiajacy bedzie kierowal sig przy wyborze oferty nastgpujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Liczba punktow (waga)
Kryterium 1 — Cena (Ogélem)
I. |1godz. x ....... zt (brutto) x 240 godz. = .............. 100
zt (brutto) =.....................
SUMA 100

w

kryterium ,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene

brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie z wzorem:
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Cena oferty najnizszej
Liczba punktow oferty = ---------cmmmmmmme e x 100
Cena oferty ocenianej

Oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktéw.

XI. Formalnosci zwigzane z zawarciem umowy po wyborze oferty

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktorego oferta:

a. odpowiada wymaganiom okreslonym w ogloszeniu,

b. zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac imie i nazwisko Wykonawcy,
ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty oraz punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i taczng punktacje.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.
4. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy.

Zalaczniki do ogloszenia:

Zalgeznik Nr 1 Formularz oferty

Zalgcznik Nr 2 O$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Zalgeznik Nr 3 Kwestionariusz osobowy

mgrt
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