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Ogloszenie
na realizacj¢ zaméwienia publicznego ponizej 30 000 euro netto

W zakresie prowadzenia Lokalnego Klubu Seniora w Bojmiu na terenie gminy Kotun
w ramach realizacji w projektu ,,CZAS SENIORA”

finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
Projekt numer: RPMA.09.02.01-14-¢712/19

Kotun, dnia 03.01.2020 r.

Projekt ,CZAS SENIORA” wspoétfinansowany ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020

Dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej, Poddziatanie 9.2.1 Zwigkszenie dostepnosci ustug spotecznych
Lider projektu- Gmina Koturi/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotuniu ul. Siedlecka 56 C tel. 25 64 14 363, kotun@ops.pl
Partnerzy projektu:
Gmina Siedlce - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siedlcach ul. Astanowicza 10, tel. 25 633 09 64, e-mail: gops@gminasiedlce.pl

Gmina Wisniew - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniewie ul. Siedlecka 13, tel. 25 641 73 13, e-mail: gops@wisniew.pl
Gmina Skorzec - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Skorcu, ul. Siedlecka 3, tel. 25 631 28 51, e-mail: skorzec@ops.pl
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I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Kotud/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotuniu
ul. Siedlecka 56 C, 08-130 Kotun

tel: 25 64 14 363

email: kotun@ops.pl

Godziny kontaktu w sprawie postgpowania 8.00 — 16.00

Osoba do kontaktu: Grazyna Rybak — Kierownik GOPS Kotun

IL. Uwagi ogdlne
Miejsce publikacji ogloszenia o postgpowaniu:
a. Strona internetowa www.kotun.bip.net.pl
b. Tablica ogloszef w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajgcego

IIL. Tryb udzielenia zamdéwienia

1.

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o zasade uczciwej konkurencji w formie
udokumentowania rozeznania rynku przewidziang w zasadach finansowania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu
niniejszego zaméwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Do niniejszego postepowania nie majj zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych, ( tekst jednolity - Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ). Szacunkowa wartos¢ przedmiotu niniejszego zaméwienia nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Prowadzenie Lokalnego Klubu Seniora w Bojmiu na terenie gminy

Kotun:

1. Bezposrednie spotkania z potencjalnymi Uczestnikami Projektu.

2.

A I

Informowanie potencjalnych Uczestnikow Projektu o ofercie projektu ,,Czas seniora” dla
Lokalnego Klubu Seniora.
Opracowanie regulaminu Klubu Seniora.

Przygotowanie, aktualizacja i informowanie uczestnikow projektu o ofercie Klubu Seniora.
Podpisywanie deklaracji o przystapieniu do Klubu Seniora.

Wydawanie legitymacji uczestnikom Klubu Seniora.

Organizowanie i prowadzenie Klubu Seniora.

Opracowywanie, przygotowanie i aktualizacja harmonogramu zajg¢ w LKS

Udzielanie i przekazywanie informacji uczestnikom projektu dotyczacej oferty Klubu Seniora
i dzialan w nim realizowanych
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10. Biezacy monitoring Uczestnikéw Projektu na kazdym etapie realizacji projektu.

11. Stale motywowanie do uczestnictwa w projekcie i wspieranie uczestnikéw projektu.

12. Zapewnienie zachowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach partnerstwa zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawno-
$ciami oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020.

13. Biezacy monitoring dokumentacji projektu (listy obecnosci), staly kontakt z kadrg zarzadzaja-
cg i personelem merytorycznym.

14. Utworzenie i prowadzenie grup samopomocowych.

15. Realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika oraz asystentow kierownika
projektu zwigzanych z biezaca realizacjg projektu.

16. Ponoszenie odpowiedzialnosci przed Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Kotuniu za terminowg realizacje zadan.

17. Realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem czasem — czuwanie nad harmonogramem wdro-
zenia przedsigwziecia.

18. Realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Kotuniu zwigzanych z biezaca realizacja projektu.

Zamawiajacy przewiduje, Ze zadania polegajace na prowadzeniu i obstudze Lokalnego Klubu Seniora
na terenie gminy Kotufi realizowane bgda w wymiarze 50 h miesigcznie przez 24 miesiace tj. od dnia
podpisania umowy do 31.12.2021 r.

Zamawiajacy zastrzega, ze stawka za | godzing $wiadczenia ustug nie moze byé w roku 2020
NIZSZA niz 17,00 zt brutto zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 wrze$nia 2019 r.
w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2020r. Oferta zawierajaca stawke godzinowa nizsza niz okre$lona powyiej
zostanie odrzucona jako niezgodna z przepisami prawa.

V. Termin wykonania zamodwienia:
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r.

V1. Wymagania stawiane Wykonawcy
— min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu swietlicy lub w pracy z seniorami.
— ukonczony minimum 20 godz. kurs przygotowujacy do prowadzenia Klubu Seniora.

VII. Do oferty nalezy zalaczyé:
1. Formularz ofertowy - zgodnie z zalacznikiem nr 1 do ogloszenia,
2. Kwestionariusz osobowy z informacjg na temat posiadanych kwalifikacji zawodowych,
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doswiadczenia i wyksztalcenia — zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do ogloszenia,
3. Oswiadczenie - zalgcznik nr 3 do ogloszenia,
4. CV oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie oraz
wyksztalcenie osoby, ktora bedzie wykonywata ustugg.

VIIIL. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert:
1. Wykonawca powinien umiescié¢ oferte wraz z zalgcznikami w zamknigtej kopercie z napisem:

Nadaweca: Nazwa i adres Wykonawcy (pieczgtka)
Adresat: Nazwa i adres Zamawiajgcego

OFERTA NA USLUGE
na prowadzenie Lokalnego Klubu Seniora w Bojmiu na terenie gminy Kotun
w ramach realizacji projektu ,,CZAS SENIORA”
finansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
14.01.2020 r. godz. 09:00

2. Oferte nalezy zlozyé osobiscie do siedziby Zamawiajagcego na adres: Gminny Osrodek
Pomocy Spofecznej w Kotuniu ul. Siedlecka 56C, 08-130 Kotun lub listownie na adres
Zamawiajgcego w terminie do dnia 14.01.2020r. do godz. 9:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Oferty nalezy skladaé pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w terminie
okreslonym w _niniejszym punkcie. Oferty zlozone droga elektroniczna nie beda
rozpatrywane. Adres e-mail stluzy wylacznie do kontaktu technicznego w sprawie
postepowania.

o s W

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowigce

zatgczniki do ogloszenia.

Tre$é oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

Wszystkie formularze oraz zafgczniki do oferty musza zawiera¢ podpis.

6. Oferta nie moze zawieraé zmian ani uzupelnien z wyjatkiem tych, ktoére wynikajg z instrukgji
wydanych przez Zamawiajacego, lub ktore sa konieczne do korekty btedow popetnionych przez
Wykonawce. W tym przypadku dokonane korekty musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby

bl o
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uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

7. Oferta musi zawieraé wszystkie wymagane w ogltoszeniu dokumenty.

8. Dokumenty, ktérych zada Zamawiajacy, musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

10. Wzory zalacznikéw nalezy wypetni¢ scisle wedlug wskazowek okreslonych w ogloszeniu.

11. Zadne dokumenty wchodzace w skifad oferty, w tym rowniez przedstawione w formie oryginatow,
nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

12. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofal zlozong ofert¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed
uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzic¢
jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu skiadania ofert.

14. Rozpatrywane beda tylko oferty ztozone kompletne oraz w terminie. Oferty zawierajace braki lub
zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

X. Pozostale warunki:

1. Oferent jest zawiazany z oferta przez 30 dni. Zawarcie umowy nastgpuje z chwilg jej podpisania.

2. Wykonawca po podpisaniu umowy bedzie zobowigzany do prowadzenia miesigczne; ewidencji
godzin pracy stanowiacy zalacznik nr 4 do ogloszenia.

3. Ogloszenie, a takze warunki postgpowania mogg by¢ zmienione lub odwotane.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postgpowania bez podania przyczyny, badz
zamkniecia postgpowania bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

5. Postepowanie wszczete na podstawie niniejszego ogloszenia prowadzi sig z zachowaniem formy
pisemnej lub formy elektroniczne;j.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.

XI. Kryteria ocen ofert:
Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
Kryterium 1 — Cena (Ogoétem)
1. |1 godz. x ... zt (brutto) x 1200 godz. = 100
vereeeeenene 21 (DPUTO) =i,
SUMA 100
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W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajaca najnizszg ceng
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktéw oferty = ------=---=--mcwosmmmmomesmonooooosoon x 100
Cena oferty ocenianej

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczbg punktow.

XI1. Formalnosci zwigzane z zawarciem umowy po wyborze oferty

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

a. odpowiada wymaganiom okreslonym w ogloszeniu,

b. zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac imi¢ i nazwisko Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty oraz punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i tgczng punktacje.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystnigjszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w pkt. 2 niniejszego rozdzialu, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.
4. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy.

/-/ Grazyna Rybak
Kierownik GOPS w Kotuniu

Zalgczniki do ogloszenia:

Zalacznik Nr 1 Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 Kwestionariusz osobowy

Zalgcznik Nr 3 Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
Zalacznik Nr 4 Ewidencja godzin pracy
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