
Za1f!cznil{ 
do Zarz{}dzenia Nr 21/2014 \V6jta Glniny Kotun 
z dnia 22 kwictnia 2014 r. w sprawie Regulaolinu 
udzielania zam6wieI1. publicznych 

REGULAMIN 


UDZIELANIA 


ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 




Rozdzial I 


Zakres stosowania. 


1. 	 Przepisy Regulalninu lnajc:t zastosowanie do udzielanla zam6wiei1 publicznyeh na dosta\vy, 

uslugi i roboty budo\vlane~ kt6re Sq finansowane ze srodk6w publicznych lub przy ieh 

vvsp6ludzialc, zgodnie z ustawq Z dnia 29 stycznia 2004 r. Pra\vo zam6wien publicznych (tekst 

jcdnolity z 2013r., Dz. U. Nr 907 ze znl.)} usta\vq z dnia 30 czerwca 2005 roku 0 finansach 

publicznych (Dz. U. z 20051'. Nr 249, poz.2140 z pozn. zln); 

2. 	 Regulmnin okresla zasady postypo\vania przy \vydatkowaniu srodk6w publicznych, kt6rych 

\vartosc nie przckracza wyrazoncj w zlotych wal10sci 30 000 euro. 

3. Pracownicy kom6rek organizacyjnych Urzydu odpo\viedzialne 

publicznych, obowiqzani Sq do znajomosci i stosowania 

powszechnie obowiqzujqcych oraz niniejszcgo Regulmninu. 

za 

odp

udziclanie 

o\viednkh 

zam6wicn 

przepisow 

Rozdzial II 

Siownik 

1. 	 Ilekro6 w Regulatninie jest mo\va 0: 

1) Zanlawiaj'lcYll1 - nalezy przez to rozUllliec Gminy KotUI1; 

2) kierowniku Zamawiajrtccgo - nalezy przez to rozunlie6 W6jta Gminy KotUll oraz osoby 

upo\vaznione; 

3) 	 ustawie - nalezy przez to rozUlniec usta"v~ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wiei1 

publicznych (tekst jednolity z 2013r., Dz. U. Nr 907 zc zm.); 

4) reguJanlinie - nalezy p1'zez to rozunliec niniejszy Regulamin udzielania zanloVv'ie6 

publicznych w Urzydzie Gminy Kotu6; 

5) dostawach - nalczy przez to rozunlicc nabywanie rzeczy, pravi ora7. innych dcbr 

\v szczcg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dosta-vvy, najnlu, dzierzaVv), o1'az 

leasingu; 

6) robotach budowlanych nalezy przez to rozunliec \vykonanie lub zaprojekto\vanie 

j \vykonanie robot budowlanych w rozlU11ieniu usta\\:)' z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo 

budo\vlanc (Dz. U. z 2010 r. nr 243, poz. 1623 z pain. zIn.), a takze reatizacjy obicktu 

budowlanego w rozunlieniu ustaw), Pravvo budo\vlane, za pomoc,! do\volnych srodk6\v, 

zgodnie Z Vvynl0gall1i okreslonymi przez Zanlawiaj'1cego; 

7) usiugach nalezy przez to rozumiec \vszelkie swiadczenia, ktarych przcdnlioten1 

nie set roboty budowlane lub dostawy; 

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec srodki publiczne w rozumieniu usta\\)' 

z dnia 30 czerwca 2005 r. 0 finansach publicznych; 



9) 	szacunko'vva wartosci zan16\,vienia - nalczy przez to rozUlniec wartosc, kt6rej podsta\vq 


ustalellia jest calkowite szacunko'vvc wynagrodzcnie Wykonav.,rcy, bez podatku od 


towarow i uslug, ustalone przez Zanlawiajqccgo z nale7:yt~} starannosciq; 


11) \Vykonawcy - nalezy przez to rozunlie6 osob~ fizycznq, osoby prawnq alba jednostky 


organizacyjnq nie posiadajqcq osobowosci prawnej, kt6ra ubicga sit; 0 udziclcnie 


zamo'vvienia publiczncgo, zlozyla ofcrt\, tub zawada UlnO\Vy w spra'vvie zan16wienia 


publicznego; 


12) zanlowieniach publicznych - nalezy przez to rozumiec umo\vy odplatne, 


za'vVIerane nliydzy Zatnawiajqcytn a \Vykonawc'l, kt6rych przcdnliotem Sq uS1ugi, 


dosta\vy lub roboty budowlane; 


13) kom6rkach organizacyjnych - nale:?:y przez to rozUlniec: referaty Urzydu 

Gnliny~ 

I! 

14) kierownik komorki organizacyjnej - nalezy przcz to rozumiec kiero\\rnika f 

referatu, f 

i 
Rozdzial III 

Ogolnc zasady udziclania zanlowien puhlicznych 

1. 	 Spos6b udziclania zanl0wiell publicznych uzalczniony jest od \vartosci przcdlniotu 


zamowienia i dzie1i si~ na: 


1) us!ugi, dostawy i roboty budowlane, kt61'ych wartosc szacunkowa 111e 


przekracza 


'vvyrazonej \V zlotych \vartosci progowej okreslonej vvart. 4 pkt 8 ustawy; 


2) dostawy, uslugi i roboty budo\vlanc, ktorych \vartosc zatn6wienia przekracza 


wyrazol1q W zfotych \vartosci progo,vej okreslonej wart. 4 pkt 8 ustavvry; 


2. 	Nic \voino, 'vV celu unikniycia stoso\vania przepis6w usta\vy, dzielic zam6wienia na cZysci 

lub zanizac jego wartosci 

3. 	 WarunkielTI uruchomienia postypowallia 0 zatnowienie publicznc jest posiadanie 

odpo\'viednich srodkow finansowych przeznaczonych na realizacjy przedmiotu 

zam6wienia w budzecie Glniny. 

Rozdzial IV 

Udzielanie zamo,vien puhIicznych 0 wartosci szacunko\vej nie przekraczaj~cej 


\vyrazoncj lV zlotych wartosci progowcj okrcsioncj \v art. 4 pkt 8 Ustawy 


1. 	 Do zalno'vvieIl 0 'vvartosci szacunkowej nie przekraczajqcej wyrazonej w zlotych 


lnvoty okreslonej wart. 4 pkt 8 usta'vVY przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 


Prawo zatn6\vien publicznych (tckst jcdnolity z 2013r., Dz. U. Nr 907 ze znl.)- nie 


stosuje sift. 




l~m]i~)\vicnja musza bye iednak dokonyv-lane zuodnic z art. 35 ust. 3 lIstavlV z dllia 21 

sierpnia 2009 r. 0 finansach pubJicznych. tj. \v spos6b cdow)' i oszczcdnv z zachovvanienl 

zasad: uzvski\vania naHepszych cfckt6\V z danvch naklad6w; w spos()b umoziivviaff:lCV 

19nninowq realizacjezada6: w \vvsokosci i terminach \vvnikajqcvch z wczesnk~j 

zaciq!2.niytvch zo bowiqzan. 

2. 	 Zam6wienia na llslugi, dostawy bqdz roboty budowlane oraz uslugi lub dosta\vy 

po\vtarzajqce si<; okreso\vo, ktorych wmiose szacunko\va nie przekracza k\voty okreslonej 

wart. 4 pkt. 8 usta\vy, prowadzone Sq przez kOInorki organizacyjne na podstawie procedur 

okreslonych w niniejszYln rozdziale regulanlinu. 

3. Zan10wienia 	 przcpro\vadzane sq. przcz kOlnorki organizacyjne po potwierdzeniu 

posiadania srodk6w (zabezpieczenia) na realizacjy zaInowienie - przez Skarbnika Glniny 

4. 	 Obowiqzkicm pracownika odpowiedzialnego za realizacjy danego zamowienia jcst 

starannc i przejrzyste przygoto\vanie i przeprowadzenie procedury. 

5. 	 Praco\\tTIik kOln6rki prowadzqcy postypowanie zobovvlqzany jest do bezstronnego, 

obiekty\-vnego oraz rzetelnego \vyboru \Vykonawcy. 
6. Ramowc procedury udzielania zaru()wien publicznych uregulo\vano w nastypujqcym 

uldadzie: 

]) zan10wienia 0 wal10sci nctto do 18.000 euro, 


2) zmncHvienia 0 \vartosci netto przckraczaj'1cej 18.000 do 30.000 curo. 


7. Do zarnowien, ktorych wartose szacunko\va nie przekracza lnvoty 18000 euro (wlqcznie) 

nie stosuje si« postanowien nil1iejszej procedury. 

8. Wartose szacunkowa przedmiotu zanlowienia, ustalana jest: 

a) dia jednorazo\\rych uslug i dostaw - poprzcz badanie rynku (zdobyte do~hviadczenie, 

telefonicznie, strony internetowe, pisemnie) 

b) 	 dla uslug lub dosta\v povv'tarzaj'1cych sit; okreso\vo lqczna \vartosc zan16wicn tego 

samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 nliesiycy lub w poprzednilTI 

roku budzetowynl, z uwzglydnieniem zmian iloscio\vych zalna\vianych uslug lub 

dostaw wraz z u\vzglydnieniem \vzrostu ccn tych towaro\v i uslug, 

c) 	 dIa robot budowlanycb - poprzcz badanie rynku lub kosztorys in\vestorski. 

9.W przypadku umo\v 0 wartosci netto po\vyzej 18.000 curD a mniejszej niz 30.000euro 

(wlftcznie) dokonuje siy, 0 ile to mozliwc, rozeznania rynku 

10. Pracow11ik Inerytorycznie odpo\vicdzialny za dane zamo\vicnia przepro\vaclza rozeznanic 

rynku w celu wyboru wykona\vcy. 

11. Rozeznanie rynku moze bye przcprowadzonc \v jcdcn z nastypujq.cych sposobo\v: 

a) zapytanie ofertowe skicrowane do potencjalnych w~ykona\vco\v (telefonicznie, poczt'l 

eiektroniczl1q, pisemnie lub zanlicszczone na stronie inten1etO\Vej Glniny Kotun) 



b) por6wnanie ofe11 potencjalnych \vykonavvc6w zanlieszczonych na stronach internetowych 


Iub opublikowanycb w ilmy spos6b. 


12.Dokumcntami potvvierdzajqcymi rozeznanie rynku rnogq bye w szczegalnosci: 


a)ofcrty luh informacje handlowe potencjalnych wykonawca\v, 


b)pisma, wydruki listaw elektronicznych lub stron intenlctowych z\vieraj'lcych 


oferty,infonnacjc handlo\ve lub celu1iki (zwierajqce daty 'Arydruku). 


c )notatki z rozm6w telefonicznych z potencjalnYlni wykona\VCanli. 


13.Przy zan16wieniach 0 \vartosci od 18.000 do 30.000 curo na dostav{y i uslugi zawicra siy 


umowy lub sporzqdza zaInav~rienie w fornlie pisemnej. Vl przypadku wszystkich zam6wien 


na roboty budowlanc i projcktowe zawiera sit( umowy w formie pisemnej. 


14. Przeprowadzcnic rozcznania rynku potencjalnych \\ykonawco\v nie rna zastosowania w 

przypadku gdy zc wzglydu na specyticzny charakter i rodzaj dosta\v, uslug lub robot 

budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zam6wienia konkretnemu wykonawcy. 

15. Dokumentacja z posiyp0\'vania 0 udzieIcnie zanl(:nvienia prowadzona przez 

pracownika wyznaczonego, ktDry jest odpowiedzialny za jego realizacjy i archiwizacjy. 

16. Obo""i~zkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialncgo za przeprowadzenie 

postt;powania jest bczstronne oraz staranne przygotowanie postttpo\vania 0 udzielenie 

zamowicnia publicznego. 

Rozdzial V 


Zamchvienia pubIiczne 0 wartosci szacunl<owej przekraczaj~cej 


'vyrazon~ w zlotych wartos.: progow~ okrcslon~ wart. 4 pkt 8 Ustawy 


1. 	 Czynnosci zwif1.zane z przygotowaniem i przeprowadzenienl postc;powania na usrugi, 

dostawy oraz roboty budo\vlane, kt6rych \vartosc zatno\vienia przekracza \\)'1'a2:on'1 w 

zlotych \vartosc okreslon'l- \V art. 4 pkt. 8 ustawy, realizo\vane Sq przez Referat Roz\voju 

Glniny. 

2. 	 Wszczycie postypowania 0 zam6wienie publicznc odby\va siy za zgodq Zan1awiajqcego, 

ktary akceptuje \vszystkie dokumenty niezbydne do przeprowadzenia postypowania: 


1) szacowanie wartosci 


3) S I WZ wraz ze wzoreln umowy; 


4) kosztorys inwestorski; 


3. 	Komisja przetargowa, powolana na podstawie zarzq.dzenia Wojta Gnliny przeprowadza 

postc;po\vanie \v sprawic udzielenia zanlowienia publicznego zgodnie z przepisanli 

ustawy. 

4. 	 Praco'Arnik Referatu Rozwoju Gnliny odpowiedzialny za zamowienia publiczne: 

1) prowadzi dokun1entacjy postypowania. 



2)prowadzi rejestr Un10\V zawartych \V \V:;niku przeprowadzonej procedury przetargowej 

2) sporzqdza, zgodnic z m1. 98 ustawy, roczne spravvozdanie z udzielonych zatn6wie6 

publlcznych i przekazujc je Prczesowi Urz{(du Zam6wiel} Publicznych w danYln roku w 

wyznaczonym tenninic. 

Rozdzial VI 


Postanowicnia koncowe 


1. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie maj,! 7astosowarue przepisy 

powszechnic obowi'tZuj~ce, w szczegolnosci: 

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cyvvilny 


(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pam. Zln.) 


- ustaVt'Y z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zatnowien publicznych 


(tekst jednolity z 20] 3r., Dz. U. Nr 907 ze zm.) 


- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku 0 finansach publicznych 


(Dz. U. Nr 249~ poz.2140 z pozn. ZIU) 


- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane 


(Dz. U. z 2010 r. nr 243 poz. 1623 z pain. zm.) 



