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UCHWALA Nr VII43/03 
Rady Gminy w Kotuniu 
z dnia 28 kwictnia 2003r 

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy 

Na podstawie art. 18 Ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r 
o samorz!tdzie gminnym IDz.U. z 2001 r Nr 142, poz. 1591 z p6in. zm.l 

postanawia sic<, co nastc<puje: 


§ 1 

Uchwala sic< Statut Gminy Kotun w brzmieniu stanowi!tcym zal!tcznik 

do uchwaly. 


§2 

Uchwala podlega publikacji w Dzienniku Urz~dowym Wojew6dztwa 
Mazowieckiego. 

§3 

Traci moc Uchwala Nr XVI/94/96 Rady Gminy w Kotuniu z dnia 29 lipca 1996r 
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy IDz.Urz.Woj.Siedleckiego Nr 33, poz. 385 

. z pozn. zm.l. 

§4 


Uchwala wchodzi w Zycie po uplywie 14 dni od dniajej ogloszenia. 
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Zal~cznik do 
Uchwaly Nr VII43/03 
Rady Gminy w Kotuniu 
z dnia 28 kwietnia 2003r 

STATUT GMINY KOTUN 


Postanowierua ogolne 

§ 1 

Siedzibll Gminy jest miejscowosc Kotun. 


§2 
1. 	 Obywatel chCllCY uzyskac dostcrp do dokumentow wynikajllcych 


z wykonywania zadan publicznych Gminy sklada wniosek do Sekretarza 

Gminy. 


2. 	 Wniosek, 0 ktorym mowa w ust. 1 poza danymi Obywatela takimi jak imi~, 


nazwisko, adres winien zawierac okreslenie dokumentu, blldi takie opisanie 

informacji, czy danych zawartych w dokumencie, ktore pozwolll na jego 

identyfikacj«. 


3. Je:ieli wniosek nie czyni zadosc v:ymaganiom ust. 2 stosuje si« odpowiednio 
przepisy art. 64 Kodeksu Post~powania Administracyjnego. 

§3 
1. 	 Sekretarz Gminy w termin.ie nie druZszym niz 21 dni od zlozenia wniosku 


zawiadamia Obywatela w formie pisemnej 0 miejscu i czasie korzystania 

z dokumentu. 


2. 	 Termin wyznaczony na korzystanic z dokumentu nie moze przekroczyc 
30 dni od zlozenia wniosku. 

3. 	 Za term in zloZenie wniosku UWa7~ si<: dzien zfozenia wniosku zgodnie 
z wymogami § 2 ust. 2. 

§4 
1. 	 Dokumenty, 0 ktorych mowa w § 2 udost«pnia si~ w budynku Urzc<du Gminy 

wKotuniu w godzinach pracy urzc<du. 
2. 	 Jezeli dokument zawiera infonnacje blldz dane niejawne, czy chronione 

prawem udost~pnia sic< kopi~ dokumentu z wykreslonymi tymi infonnacjami 
lub danymi. 

3. 	 Udost~pniajllc dokument stwarza si~ srodki techniczne do korzystania 
z niego, takie jak oswietlenie, stol-biurko, krzeslc. 

4. Obywatel moze wlasnymi srodkami technicznymi sporZlldzic 
z udost«pnionych dokument6w notatki i odpisy. 

§5 
1. 	 Jezeli w tenninach okreSlonych w § 3 Sekretarz Gminy nie podejmuje 

odpowiednich czynnosci Obywatel moze ponowic wnioseJ\ 1~1)Y,9j~ ,.'-1.~b141 
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2. 	 W przypadku zlozenia wniosku w trybie ust. 1 stosuje si<e odpowiednio 

przepisy § 2 i § 4 a terminy okreslone w § 3 ulegaj'l. skroceniu 0 pOfOW~. 


§6 
I. 	 Maj'l.tek Gminy, SfU:2¥y zaspokajaniu zbiorowych potrzeb wspolnoty moze 

bye zarzlldzany przez jednostki organizacyjne. 
2. 	 Zasady zarZ<.tdzania, 0 jakich mowa w ust. 1 okresla Rada w drodze 


odrt(bnych uchwaL 

3. 	 W6jt prowadzi rejestry: 


11 skladnikow mienia komunalnego, 

21 podmiotow zarzlldzajllcych poszczeg61nymi skladnikami tego mienia. 


§7 
W6jt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych. 

Wbdzegminy 

§8 
Przewodniczllcy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczllcy 

w szczeg61nosci: 

11 zwoluje sesje Rady, 

21 przewodniczy obradom, 

31 sprawuje policjt( sesyjnlb 

41 kieruje obslugt( kancelaryjnll posiedzen Rady, 

51 zarz!tdza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwal, 

61 czuwa nad zapewnieniem warunk6w niezbt(dnych do wykonywania przez 


radnych ich mandatu, 
71 zwoluj!tc sesjt( Rady wywiesza w Urz~dzie Gminy zawiadomienie 0 terrniJ,J.ie, 

planowanym porZ<.tdku i miejscu odbywania sesji. 

§9 
W przypadku odwolania z funkcji lub wygasnit(cia mandatu Przewodnicz!tcego 
lub WiceprzewodnicZ<.tcego Rady przed uplywem kadencji, Rada na swej 
najblizszej sesji dokona wyboru na wakujqce stanowisko. 

§ 10 
I. Rada powoluje nastt(pujqce stale komisje: 

II Rewizyjnlb 
21 BudZetu i Finansow, 
31 Rolnictwa, Inicjatyw Gospodarczych i Ochrony Srodowiska, 
41 Oswiaty, Kultury i PofZ<.tdku Publicznego, 
51 Zdrowia i Pomocy Spolecznej. 

2. 	 Radny moZe bye czlonkiem najwyzej 2 komisji stalych. 
3. W czasie trwania kadencji Rada moze powolywae dorame komisje do 

wykonywania okreslonych zadan, okreslajllc ich sklad i zakres dzialania. 
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Jednostki pomocnicze gminy 

§11 
I. W gminie istniejltjednostki pomocnicze - sol.ectwa. 
I. 	 Utworzenie, pol.ltczenie, podzial oraz zniesienie jednostki pomocniczej musi 

czynic zadosc nast~pujltcym zasadom: 
1/ pol.ltczenie, podziallub zniesienie jednostki pomocniczej moze nast<wic na 

wniosek 10% mieszkanc6w terytorium obejmujltcego danltjednostk~, 
po podjl(ciu uchwaly Rady Gminy w przedmiotowej sprawie, 

21 utworzenie, polltczenie, podziallub zniesienie jednostki pomocniczej musi 
zostac poprzedzone konsultacjami, kt6rych tryb okresla Rada odrl(bnlt 
uchwal'l, 

31 projekt granic jednostki pomocniczej sporZl\.dza W6jt w uzgodnieniu 
z inicjatorami utworzenia tej jednostki, 

41 przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miarl( mozliwosci 
- uwzgl~dniac naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne 
i wil(zi spoleczne. 

3. W6jt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy. 
§ 12 

I. 	0 utworzeniu, polltczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy a takZe 
o zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly z uwzgll(dnieniem 
zasad okresionych w § 11 Statutu. 

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si~ odpowiednio ust. 1. 
§ 13 

Uchwaly, 0 kt6rych mowa w § 12 ust. 1 powinny okreSlac w szczeg61nosci: 
I/obszar, 
21 granice, 
3/ nazwl( jednostki pomocniczej. 

§ 14 
l. 	Iednostki pomocnicze Gminy prowadZl\.gospodarkl( finansowlt w ramach 

budzetu gminy. 
2. 	 Iednostki pomocnicze Gminy gospodarujlt samodzielnie srodkami 

wydzielonymi do ich dyspozycji, przeznaczajltc te srodki na realizacjl( zadail 
spoczywajltcych na tychjednostkach. 

3. 	 Iednostki pomocnicze mogltpodejmowac decyzje 0 wydatkowaniu srodk6w 
budzetowych kazdorazowo do kwoty uzyskanych przychod6w. 

4. 	 Srodld finansowe, 0 kt6rych mowa w ust. 2, przekazywane slt na odrl(bne 
. rachunki bankowe otwierane dla poszczeg61nych jednostek pomocniczych. 
Jako osoby upowamione do dysponowania srodkami zgromadzonymi na 
poszczegolnych rachunkach wykazuje sil( w umowach rachunk6w 
bankowych PrzewodnicZl\.cego organu wykonawczego danej jednostki 
pomocniczej. 



§ 15 

Kontrol~ gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik 

Gminy. 


RadaGminy 

§ 16 
I. 	 Rada dziala na sesjach, poprzez swoje komisje. 
2. 	 Komisje Rady dzialajl\.pod kontroll\.Rady, ktorej skladajl\. 

sprawozdania ze swojej dzialalnosci. 

§ 17 


I. Rada dziala zgodnie z rocznym planem pracy, uchwalonym: 

11 w pierwszym £Oku kadencji-w ciagu trzech miesi~cy odjej rozpoc~cia, 


21 w latach nast~pnych - na ostatniej sesji w roku poprzedzajl\.cym £ok obj~ty 


planem. 
2. 	Rada moze na bie:i:l\.co dokonywac' zmian i uzupelnien w planie pracy. 

Organizacja wewn~trzna Rady 

§ 18 
Do wewn~trznych organow Rady nalezl\.: 
II przewodnicZltcy, 
21 Komisja Rewizyjna, 
31 komisje stale wymienione w Statucie Gminy Kotun, 
4ldoraine komisje do okreslonych zadan. 

§ 19 
Do obowi¢6w WiceprzewodnicZltcego nalezy wykonywanie zadan 
zastrzezonych przez ustaw~ lub Statut dla przewodnicZltcego w razie wakatu na 
stanowisku Przewodniczl\.cego, a takZe w przypadku koniecznosci podj~cia 
przez Rad~ niezwlocznych dzialan pod nieobecnosc PrzewodnicZltcego lub 
wynikajl\.cego z innych przyczyn braku mozliwosci dzialania Przewodniczl\.cego. 

§ 20 
1. 	 PrzewodnicZltcy oraz Wiceprzewodniczl\.cy Rady koordynujl\. z ramienia 

Rady prace komisji Rady. 
2. 	 Podzialu zadan w zakresie, 0 jakim mowa w ust. 1 dokonuje PrzewodnicZltcy 

Rady. 

Sesje Rady 

§ 21 
1. 	 Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w d£Odze uch,;~17~)~i~r,~~k}~; v ~~~m 

o 
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nalez'lce do jej kompetencji, okreslone w ustawie 0 samorz'ldzie gminnym 
oraz w innych ustawach, a takZe w przepisach prawnych wydanych na 
podstawie ustaw. 

2. 	 Rada zajmuje merytoryczne stanowisko w sprawach zwi¥3nych z realizacj'l 
kompetencji stanowi'lcych i kontrolnych, w formie uchwal. 

3. Oprocz uchwal 0 ktorych mowa w ust. 1 Rada moze podejmowac uchwaly 0 
charakterze: 
11 postanowien proceduralnych, 
21 deklaracji - zawierajllcych samozobowi'lzanie si~ do okreslonego 

post~powania, 

31 oswiadczenia - zawierajllce stanowisko w okreslonej sprawie, 
41 apeli - zawierajllcych fonnalnie niewillZ<tce wezwanie adresat6w 


zewn~trznych do okreSlanego post~powania, podj~cia inicjatywy 

czy zadania. 


4. 	 Do postanowien, deklaracji, oswiadczen i apeli nie rna zastosowania 

przewidziany w Regulaminie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej. 


Przygotowanie sesji 

§ 22 
I. 	Sesje przygotowuje Przewodnicz'lcy wsp61nie z WicegrzewodnicZllcym. 
2. 	 Przygotowanie sesji obejmuje: 

lIustalenie porzlldku obrad, 
21 ustalenie czasu i miejsca obrad, 
31 zapewnienie dostarczenia radnym material6w, w tym : projekt6w uchwat 

dotycZl\.cych poszczeg61nych punkt6w p0fZl\.dku obrad. 
3. 	Sesje zwotuje PrzewodnicZl\.cy Rady, lub zjego upowa:i.nienia 

WiceprzewodnicZl\.cy. 
4. Wymog upowa:i.nienia, 0 Jakim mowa w ust.3, nie dotyczy sytuacji kiedy 

przewodnicZl\.cy Rady nie moze udzielic upowa:i.nienia. W takiej sytuacji, 
sesj~ zwotuje WiceprzewodnicZl\.cy Rady. 

5. 	 0 tenninie, miejscu porZl\.dku obrad sesyjnych powiadamia 
si~ radnych najp6iniej na 7 dni przed tenninem obrad, za pomoclllistow 
poleconych lub winny skuteczny sposob. 

6. 	 W zawiadomieniu 0 sesji nalezy podac porZl\.dek obrad oraz za1llczyc 
projekty uchwal i inne niezb~dne materialy zwillzane z porzqdkiem obrad. 

7. 	 Zawiadomienie wraz z materialami dotycZllcymi sesji poswi~conej 
uchwaleniu budZetu i sprawozdania z wykonania budzetu przesyla si~ 
radnym najpomiej na 14 dni przed sesjll. 

8. 	 W razie niedotrzymania tennin6w, 0 jakich mowa w ust6 i 7 Rada moze 
podj'le uchwal~ 0 odroczeniu sesji i wyznaczye nowy terminjej odbycia. 
Wniosek 0 odroczenie sesji moze bye zgloszony przez radnego tylko na 
poczqtku obrad. 
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9. 	 Zawiadomienie 0 terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno bye 
podane do publicznej wiadomoSc; w spos6b zwyczajowo przyj~ty. 


§ 23 

l. 	Przed kazdqsesjqPrzewodniczqcy Rady, po zasi~gni~ciu opinii W6jta ustala 


Iist~ os6b zaproszonych na sesj~. 


2. 	 W sesjach Rady uczestnicz'l- z glosem doradczym - W6jt, Sekretarz 

i Skarbnik Gminy. 


3. 	 Do udzialu w sesjach Rady mog'lzostae zobowiq,zani kierownicy gminnych 

jednostek organizacyjnych podJeglych kontroli Rady. 


4. 	 PrzewodnicZ<tcy Rady zaprasza wszystkich sohysow na sesje kt6rych 

przedmiotem jest uchwalenie budzetu i podatk6w oraz udzielenie 

absolutorium. 


5. 	 PrzewodnicZ<tcy moze zaprosie sohysow na inne niz wymienione w ust. 4 

sesje, jezeli w porZ<tdku posiedzenia Rady przewidziane S'l rozstrzygni~cia 


dotycz'lce istotnych spraw zwiq,zanych z terenem solectwa. 

§ 24 


W6jt obowiq,zany jest udzielie Radzie wszelkiej pomocy technicznej 

i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji. 


Obrady 

§25 
I. Sesje Rady s'ljawne. 
l. 	Jawnose sesji oznacza, Ze podczas obrad na sali moze bye obecna 


publicznose, kt6ra zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca. 

2. 	 Utrwalanie przez publicznose przebiegu obrad przy pomocy urz'ldzen 

audiowizualnych moze si~ odbywae wyl'lcznie za zgodll Rady. 

§ 26 
Jezeli przedmiotem sesji majll bye informacje niejawne zgodnie z ustawll 
o ochronie informacji niejawnych jawnosc sesji lub jej cz~sci zostaje wyl'lczona 
i Rada obraduje przy drzwiach zamkni~tych, przy czym osoby zaproszone do 
udzialu w sesji w mysl § 23 ust. I mog'l bye obecne na sesji. 

§ 27 
I. 	 Sesja odbywa si~ na jednym posiedzeniu. Na wniosek Przewodnicz'lcego 

obrad lub radnego, Rada moze postanowie 0 przerwaniu sesji 
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym 
posiedzeniu tej samej sesji. 

2. 	 0 przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowie 
w szczeg61nosci ze wzgl~du na niemozliwose wyczerpania porZ<tdku obrad 
lub koniecznose jego rozszerzenia, potrzeb~ uzyskania dP4~tL-()wvch

: 	 -dl'l71(i(l"!;r; 7 r~. nafem 
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materialow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiaj4ce Radzie 
wlasciwe obradowanie lub podj~cie uchwal. 

3. 	 Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez 
usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakoiiczeniem, odnotowuje si~ 
w protokole. 

§ 28 
Kolejne sesje Rady zwolywane 84 w terminach ustalonych w planie pracy Rady 
lub w terminach okreslonych przez Przewodnicz4cego Rady 
w porozumieniu z WiceprzewodnicUlCym. 

§29 
I. 	Rada moze rozpocZ<\.c obrady tylko w obecnoSci co najmniej polowy swego 

ustawowego skJadu. 
2. 	PrzewodnicZ<\.cy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych 

w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej poJowy ustawowego 
skladu. lednakZe Rada nie moze wowczas podejmowaC uchwal. 

§30 
I. Sesj~ otwiera, zamyka i prowadzi PrzewodniczliCY Rady. 
2. W razie nieobecnoSci PrzewodnicZ<\.cego czynnosci okreslone w ust. I 


wykonuje Wiceprzewodnicz4cy Rady. 

3. 	 Rada na wniosek Przewodnicz4cego Rady moze powoJac sposrod radnych 


Sekretarza obrad i powierzyc mu prowadzenie listy mowc6w, rejestrowanie 

zgloszonych wniosk6w, obliczanie wynik6w glosowania jawnego, 

sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci 0 podobnym 

charakterze. 


§31 
I. 	Otwarcie sesji nast~uje po wypowiedzeniu przez przewodnicZ<\.cego Rady 


formuly: "Otwieram sesj~ Rady". 

2. 	 Po otwarciu sesji Przewodnicz4cy Rady stwierdza na podstawie listy 

obecnosci prawomocnosc obrad; w przypadku braku quorum stosuje si~ 
odpowiednio przepis § 28. 

§ 32 
1. 	 Z wnioskiem 0 uzupelnienie blidi zmian~ porzlidku obrad moze 

wystliPiC radny. 
2. 	 PrzewodnicZ4cy Rady poddaje pod glosowanie wnioski, 0 jakich mowa 

w ust.l 

§33 
Porz4dek obrad obejmuje w szczeg6!nosci: 

J / przyj~cie protokotu z obrad poprzedniej sesji, 

2/ informacj~ PrzewodnicZ<\.cego Rady 0 dzialaniach podejmowanych w okresie 

mi~dzysesyjnym 

3/ sprawozdanie W6jta zjego dzialalnosci w okresie 
mi~dzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwal Rady, '1 1(J,y)(l.),i;t ~ 
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4/ rozparzenie projektow uchwal i podj«cie uchwallub stanowiska, 

5/ interpelacje i zapytania radnych, 

6/ odpowiedzi na interpelacje zglosz0ne na poprzednich sesjach, 

7/ wolne wnioski i informacje, 


§ 34 
1. 	 Sprawozdanie 0 Jakim mowa w § 33 pkt. 3 sklada W6jt lub osoba przez 


niego upowatniona. 

2. 	 Sprawozdania komisji Rady skladaj~ przewodnicZl:\cy komisji lub 

sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje. 


§ 35 

I. 	Interpelacje i zapytania s~kierowane do W6jta. 
2. 	 Interpelacje dotycZl:\ spraw gminnej wsp61noty 0 zasadniczym charakterze. 
3. 	 Interpelacja powinna zawierac kr6tkie przedstawienie stanu faktycznego, 


b«~cego jej przedmiotem oraz wynikaj~ce zen pytania. 

4. 	 InterpeJacje sklada si« w formie pisemnej na r«ce PrzewodnicZl:\cego Rady; 

PrzewodnicZl:\cy niezwlocznie przekazuje interpelacjlt adresatowi. 
5. 	 Odpowiedz na interpelacj« jest udzielana w formie pisemnej w terminie 


21 dni - na r«ce PrzewodnicZl:\cego Rady i radnego sktadaj~cego interpeiacj«. 

Odpowiedzi udzielajlt wlaSciwe osoby, upowawione do tego przez W6jta . 


6. 	 W razie uznania odpowiedzi za niezadowalaj~c~ radny interpeluj~cy moze 
zwr6cic si« do PrzewodnicZl:\cego Rady 0 nakazanie niezwlocznego 
uzupelnienia odpowiedzi. 

7. 	 PrzewodnicZl:\cy Rady informuje radnych 0 zlozonych interpelacjach 
i odpowiedziach na nie na najblizszej sesji Rady, w ramach odrybnego 
punktu porZl:\dku obrad. 

§ 36 
1. 	 Zapytania sklada siy w sprawach aktualnych problem6w Gminy, takZe 

w celu uzyskania informacji 0 konkretnym stanie faktycznym. 
2. Zapytania formulowane s~pisemnie na ryce Przewodnicz~cego Rady lub 

ustnie, w trakcie sesji Rady. JesE bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie 
jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni. 
Przepisy § 35 ust.5,6 i 7 stosuje si« odpowiednio. 

§37 
I. 	 PrzewodnicZl:\cy Rady prowadzi obrady wed lug ustalonego pOfZl:\dku, 

otwieraj~c i zamykajltc dyskusj« nad kaZdym z punkt6w. 
2. 	 Przewodnicz~cy Rady udziela gtosu wedlug kolejnosci zgtoszen; 

w uzasadnionych przypadkach moze takZe udzielic gtosu poza kolejnosci~ 
3. Radnemu nie wolno zabierac glosu bez zezwolenia PrzewodnicZl:\cego Rady. 
4. 	 PrzewodnicZl:\cy Rady moze zabierac gtos w kaZdym momencie obrad. 
5. 	 Przewodnicz~cy Rady moze udzielic glosu osobie nie b~dltcej radnym. 

§38 

1. 	 PrzewodnicZl:\cy Rady czuwa nad sprawnym prZebiegie~,~o~~~:,{C)~r.~~" ~~C..~..e~~. 
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nad zwi~ztosci~, wyst;wien radnych oraz innych osob uczestnicz~cych 
w sesJl. 

2. 	 Przewodnicz~cy Rady moze czynie radnym uwagi dotycz~ce tematu, formy 
i czasu trwania ich wyst;wien, a w szczeg61nie uzasadnionych przypadkach 
przywolae mowc~ "do rzeczy". 

3. 	 Jezeli temat lub sposob wys~ienia albo zachowania radnego w sposob 
oczywisty zakl6cajll. porzl'\dek obrad bll.dz uchybiaj~ powadze sesji, 
Przewodnic~cy przywotuje radnego "do por~dku", a gdy przywotanie nie 
odnioslo skutku moze odebrae mu gIos, nakazujll.c odnotowanie tego faktu 
w protokole. 

4. 	 Postanowienia ust.2 i 3 stosuje si~ odpowiednio do os6b spoza Rady 

zaproszonych na sesj~ i do gosci. 


5. 	 Po uprzednim ostrzezeniu Przewodnic~cy moze nakazae opuszczenie sali, 
tym osobom sposrod publicznosci, ktore swoirn zachowaniem lub 
wyst;wieniami zakt6cajll.po~dek obrad bll.dz naruszajllPowag~ sesji. 

§ 39 
Na wniosek radnego, Przewodnic~cy Rady przyjrnuje do protokoru sesji 
wyst;wienie radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, 
informujll.c 0 tym Rad~. 

§ 40 
I. 	Przewodnic~cy Rady udziela glosu poza kolejnoscill. w sprawie wnioskow 

natury formalnej, a w szczeg61nosci dotYCZllcych: 
II stwierdzenia quorum, 
21 zmiany por~dku obrad, 
31 ograniczenia czasu wyst;wien dyskutantow, 
4/ zamkni~cia listy m6wcOW lub kandydatow, 
51 zakonczenia dyskusji i podj~cia uchwaly, 
61 odeslania projektu uchwaly do komisji, 
71 przeliczenia glos6w, 
81 przestrzegania Regulaminu obrad. 

2. 	 Wnioski formalne Przewodniczllcy poddaje pod dyskusjC( po dopuszczeniu 
jednego glosu "za" i jednego glosu "przeciwko" wnioskowi, po czym 
poddaje sprawl( pod glosowanie. 

§ 41 
I. 	Do projektu uchwaly b~dllcej przedmiotern posiedzenia Rady mogll. bye 

skladane przez radnych poprawki do czasu ogloszenia rozpocz~cia 
glosowania. 

2. 	 Autopoprawki mogll. bye dokonywane az do czasu ogloszenia rozpocz~cia 
glosowania. 


§ 42 

I. 	 Po wyczerpaniu listy mowcOw, Przewodnic~cyRady zamyka dysk 



W razie potrzeby zarz~dza przerw« w celu umozliwienia wlasciwej Komisji 
lub W6jtowi ustosunkowania si;,: do zgloszonych w czasie debaty wniosk6w, 
ajesJi zaistnieje taka koniecznosc - przygotowania poprawek 
w rozpatrywanym dokumencie. 

2. 	 Po zamkni;,:ciu dyskusji Przewodniczilcy Rady rozpoczyna procedur;,: 

glosowania. 


J. 	 Po rozpocz;,:ciu procedury glosowania, do momentu zarZ!ldzenia glosowania 
PrzewodnicZ!lcy Rady moze udzielic radnemu glosu tylko w celu zgloszenia 
lub uzasadnienia wniosku fonnalnego 0 sposobie lub porZljdku glosowania. 

§43 
I. 	Po wyczerpaniu porzildku obrad Przewodniczilcy Rady kOl1cZY sesj;,:, 


wypowiadajilc fonnul;,:: "Zamykarn sesj;,: Rady". 

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaZa si;,: za czas trwania sesji. 
3. Postanowienie ust.2 dotyczy takZe sesji, kt6ra obj;,:la wi;,:cej nizjedno 

posiedzenie. 

§44 
1. 	 Rada jest zwi~a uchwalil z chwililjej podj;,:cia. 
2. 	Uchylenie lub zmiana podj«tych u~hwal moi:e nas~ic tylko w drodze 

odr~bnej uchwaly podj;,:tej nie wczesniej nii: na nast;,:pnej sesji. 
§45 

Do wszystkich os6b pozostaj1\cych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub 
posiedzenia maj1\ zastosowanie og61ne przepisy pofZ!ldkowe wlasciwe dla 
miejsca, w kt6rym sesja si;,: odbywa. 

§46 
l.Pracownik Urz;,:du Gminy, wyznaczany przez W6jta w uzgodnieniu 

z PrzewodnicZ!lcym Rady, spofZ!ldza z kai:dej sesji Rady protok61. 
§ 47 

1. 	 Protok61 z sesji Rady musi wiemie odzwierciedlac przebieg sesji. 
2. 	 Protok61 z sesji Rady powinien w szczeg61nosci zawierac: 

11 numer, dat;,: i miejsce odbywania sesji, godzin;,: ich rozpocz;,:cia 

i zakonczenia oraz wskazac numer uchwaly, imi;,: i nazwisko 

PrzewodnicZ!lcego obrad i protokolanta, 


21 stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, 

31 odnotowanie przyj;,:cia protokoru z poprzedniej sesji, 

41 uchwalony porZ!ldek obrad, 

51 przebieg obrad, a w szczeg6lnosci tresc wyst'tPien alba ich streszczenie, 


teksty zgloszonych, jak rowniei: uchwalonych wniosk6w, a nadto 
odnotowanie fakt6w zgloszenia pisemnych wyst'tPien, 

61 przebieg glosowania z wyszczeg61nieniem liczby glos6w "za", "przeciw", 
"wstrzymuje si;,:", 

71 podpis Przewodnicz1\cego i osoby sporZ!ldzajl\,cej protok61. 



§ 48 

I. 	 W trakcie obrad lub nie pMniej niz na najbJizszej sesji radni mogl\: zglaszac 

poprawki lub uzupelnienia do protoko!u, przy czym 0 ich uwzgl",dnieniu 
rozstrzyga PrzewodnicZ!\cy Rady po wysfuchaniu protokolanta. 

2. JeZeli wniosek wskazany w ust. I nie b",dzie uwzgll(dniony, wnioskodawca 

moze wniesc sprzeciw do Rady. 


3. 	Rada moze podjl\:c uchwall( 0 przyj",ciu protokotu z poprzedniej sesji po 
rozpatrzeniu sprzeciwu, 0 jakim mowa w ust 1. 


§ 49 

1. 	 Protokoly numeruje sil( kolejnymi cyframi arabskimi odpowiadajl\:cymi 


numerowi sesji w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego. 

2. 	Do protoko!u dohlcza si", list", obecnosci radnych oraz odr«bnl\: list", 

zaproszonych gOSci, teksty przyj",tych przez Radl( uchwal, usprawiedliwienia 
osob nieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty ziozone na r«ce 
PrzewodnicZ!\cego Rady. 

3. 	Odpis protokolu z sesji Rady wraz z kopiami uchwal PrzewodnicZ!\cy Rady 
dor",cza Wojtowi najpoiniej w ci~u 3 dni od dnia zakonczenia sesji. 

4. 	Wyci~i z protokolu z sesji Rady oraz kopie uchwal przewodnicZ!\cy Rady 

dor",cza takZe tym jednostkom organizacyjnym, ktore SI\: zobowi~ne do 

okreslonych dziatan, z dokumentow tych wynikaj"\;cych. 


§ 50 
1. 	 Protokol z sesji jest do wgll\:du w siedzibie Urzl(du Gminy, oraz na nastl(pnej 

sesji. 
2. 	 Postanowienie ust 1 nie dotyczy tych sesji, ktore odbyty sil( przy drzwiach 

zamkni",tych. 

§ 51 
Obsrugl( biurowl\: sesji (wysylanie zawiadomien, wyci~i z protokolu itd.) 
sprawuje pracownik Urzl(du Gminy wyznaczony przez W6jta w uzgodnieniu 
z PrzewodnicZ!\cym Rady. 

Uchwaty 

§ 52 
I.Uchwaty, 0 jakich mowa w § 21 ust 2, a takZe deklaracje, oswiadczenia, 

i ape Ie, 0 jakich mowa w § 21 ust 3 s"\; sporZ"ldzane w formie odr",bnych 
dokumentow. 

2.Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowieii proceduralnych. 

§ 53 
1. 	Inicjatyw", uchwalodawczl\: posiada kazdy z radnych. 
2. Projekt uchwaty powinien okreSlae w szczeg6lnosci: 

11 tytut uchwaty, 
21 podstaw", prawn1l 



3/ postanowienia merytorycznc, 

4/ w miar~ potrzcb okreslenie zr6det finansowania realizacji uchwaly, 

51 okreslcnie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i zlozenia 


sprawozdania po jej wykonaniu, 

61 ustalenie tenninu wejscia w Zycie uchwat (z dniem podj«cia, ogloszenia 


uchwaty lub w okreslonym terminie). 

3. 	 Projekt uchwaty powinien bye przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, 


w kt6rym naieZy wskazae potrzeb« podj«cia uchwaty oraz infonnacji 

o skutkach finansowych jej realizacj i. 

4. 	 Projekty uchwal sl\. opiniowane co do zgodnosci uchwaty z prawem przez 

radc« prawnego U~du Gminy albo przez innego pracownika. 


§ 54 
1. 	 Uchwaly Rady Gminy powinny bye zredagowane w spos6b zwil(zty, 


syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich podstawowym znaczeniu. 

W projektach uchwal naleZy unikae poslugiwania sil( wyrazeniami 

specjalistycznymi, zap0Zyczeniami z jl(zyk6w obcych. 


2. 	 Uchwala powinna zawierae co najmniej: 

II dat~ i tytut, 

2/ podstaw« prawn a 

3/ doktadnl\. merytorycznlt tresc uchwaty, 

4/ okreslenia organu, kt6remu powierza si~ wykonanie uchwaty, 

51 tennin wejscia w Zycie uchwaty i ewentualnie czas jej obowil\.zywania. 


§ 	55 
1. 	 Ilekroe przepisy prawa ustanawiajl\. wym6g dzialania Rady po 


zaopiniowaniu jej uchwaty, w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami 

administracji rzltdowej lub z innymi organami do uzgodnienia przedktadany 

jest projekt uchwaly przyjl(ty przez Radl(. 


2. 	 Postanowienie ust. I nie rna zastosowania, gdy z przepis6w prawa wynika, 
ze przedto:zeniu podlega projekt uchwaty Rady, sp0fZl\.dzony przez W6jta. 

§ 	56 
I. 	 Uchwaty Rady podpisuje PrzewodnicZltcy Rady. 
2. 	 Ust. I stosuje si~ odpowiednio do Wiceprzewodniczl\.cego Rady, 

prowadZ!tcego obrady. 
§ 57 

Uchwaty numeruje si~: numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer 
uchwaty (cyframi arabskimi) i rok podj~cia uchwaty. 

§ 58 
I. 	 W6jt ewidencjonuje oryginaty uchwal w rejestrze uchwat i przechowuje 

wraz z protokotami sesji Rady. 
2. 	 Odpisy uchwat przekazuje si~ wlasciwyrnjednostkorn do realizacji i do 

wiadomosci zalemie od ich tresci. . 
3. 	 UrZltd Grniny prowadzi zbi6r przepis6w gminnych dost~pny do . 
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powszechnego wghtdu w jego siedzibie. 

Tryb g}osowania 

§ 59 

W glosowaniu mogll brae udzial wylllcznie radni. 


§60 
I. Glosowanie jawnie odbywa si~ przez podniesienie r~ki. 
2. 	 Glosowanie jawne zarU\.dza i przeprowadza PrzewodnicU\.cy Rady, przelicza 

oddane glosy "za", "przeciw" i "wstrzymujllce si~", sumuje je i por6wnujllc 
z iistll radnych obecnych na sesji, wzgl~dnie ze skladem lub ustawowym 
skladem rady, nakazuje odnotowanie wynikow glosowania w protokole sesji. 

3. 	 Do przeliczenia glos6w PrzewodnicU\.cy moze wyznaczye radnych. 
4. Wyniki glosowaniajawnego oglasza przewodnicU\.cy Rady. 


§ 61 

1. Glosowanie tajne stosuje si~ w przypadkach okreslonych ustawowo. 
2. 	 W glosowaniu tajnym radni glosujllza pomocllPonumerowanych kart 

ostemplowanych piecz~cill Rady, przy czym kaZdorazowo Rada ustala 
spos6b glosowania, a sarno glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady 
Komisja Skrutacyjna z wybranym z posrod siebie przewodniczllcym komisji. 

3. Komisja Skrutacyjna przed przysuwieniem do glosowania, objasnia sposob 
glosowana i przeprowadza je, wyczytujllC kolejno radnych z listy obecnosci. 

4. Kart do glosowania nie moze bye wi~cej niz radnych obecnych na sesji. 
5. 	Po przeliczeniu glosow przewodnicU\.cy Komisji Skrutacyjnej odczytuje 


protok61, podajllC wynik glosowania. 

6. Karty z oddanymi glosarni i protok61 glosowania stanowi zalllcznik do 

protokolu obrad sesji. 


§ 62 

1. 	 PrzewodnicU\.cy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje 

i oglasza Radzie proponowanll trese wniosku w taki sposob, aby jego 
redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil wlltpliwosci co do intencji 
wnioskodawcy. 

2. 	 W pierwszej kolejnosci Przewodniczllcy Rady poddaje pod glosowanie 
wniosek najdalej irlllcy,jesli moze to wykluczyc potrzeb~ glosowania nad 
pozostalymi wnioskami. Ewentualny spOr, co do tego ktory z wnioskow jest 
najdaJej idl'l"cy rozstrzyga PrzewounicU\.cy Rady. 

3. 	W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob PrzewodnicU\.cy Rady 
przed zamkni~ciem listy kandydatow zapytuje kaZdego z nich czy zgadza si~ 
kandydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdU\.cej poddaje pod 
glosowanie zamkni~cie listy kandydatow i zarz::tdza wybory. 

4. Przepis ust. 3 nie rna zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyl 
uprzednio zgod~ na pismie. 'c, ?:j()0WLi;r. 1 , . 
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§ 63 
I. 	 lezeli opr6cz wniosku (wniosk6w) 0 podj«cie uchwaly w danej sprawie 


zostanie zgloszony wniosek 0 odrzucenie tego wniosku (wniosk6w), Rada 

glosuje w pierwszej kolejnosci nad wnioskiem 0 odrzucenie wniosku 

(wniosk6w), nast«pnie 0 podj~cie uchwaly. 


2. 	 Glosowanie nad poprawkami do poszczeg61nych paragraf6w lub ust«p6w 

projektu uchwaly nast«puje wedlug ich kolejnosci, z tym, ze mozna 

w pierwszej kolejnosci poddac pod glosowanie te poprawki, kt6rych 

przyj~cie lub odrzucenie rozstrzyga 0 innych poprawkach. 


3. 	 W przypadku przyj«cia poprawki wykluczajl.lcej inne poprawki do projektu 

uchwaly, poprawek tych nie poddaje si« pod glosowanie. 


4. 	W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku 

poprawek stosuje si« zasad« okreslonl.l w ust. 2. 


5. 	 przewodnicZl.\cy Rady moze zarZl.\dzic glosowanie ll.lczne nad grupl.l 

poprawek do projektu uchwaly. 


6. 	 W ostatniej kolejnosci zarZl.\dza si« glosowanie za przyj«ciem uchwaly 
w calosci ze zmianami wynikaj~cymi z poprawek wniesionych do projektu 
uchwaly. 

7. 	 PrzewodnicZl.\cy Rady moze odroczyc glosowanie 0 jakim mowa w ust. 6 
na czas potrzebny do stwierdzenia, czy w skutek przyj~tych poprawek nie 
zachodzi sprzecznosc pomi~dzy poszczegolnymi postanowieniami uchwaly. 

8. 	 Postanowienia ust. 1-7 stosuje si« odpowiednio w przypadku glosowania nad 
zmianl.l uchwaly. 

§ 64 
I. 	 Glosowanie zwykll.l wi«kszoscil.l glos6w oznacza, ze przechodzi wniosek lub 

kandydatura, kt6ra uzyskala najwi«ksZl.\liczb« glos6w "za" niz "przeciw". 
Glosow wstrzymujl.lcych si« i niewamych nie dolicza si« do zadnej z grup 
glosujl.lcych "za" czy "przeciw". 

2. 	 lezeli celem glosowania jest wybor jednej z wielu mozliwosci, przechodzi 
wniosek lub kandydatura, na kt6f1.l oddano liczb« glosow wi«kszl.l od liczby 
glosow oddanych na pozostale. 

§65 
I. 	 Glosowanie bezwzgl«dnl.l wi«kszosci~ glosow oznacza, ze przechodzi 

wniosek lub kandydatura, kt6re uzyskaly co najmniej jeden glos wi~cej od 
sumy pozostalych wamie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych 
i wstrzymuj~cych si~. 

2. Glosowanie bezwzgl«dn~ wi«kszoscil.l ustawowego skladu Rady oznacza, 
Ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskaJa liczb« calkowit~ 
waZnych glosow oddanych za wnioskiem przewyzszajl.lCI.l poJow« 
ustawowego skladu Rady, a zarazem tej polowie najbliZszl.l. 

3. 	 Bezwzgl«dna wi«kszosc glos6w przy parzystej liczbie glosuj~cych zachodzi 
w6wczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturl.l zostala oddana Iiczba glos6 
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o 1 wittksza od liczby pozostalych wahnie oddanych glos6w. 

Kornisje rady 

§ 66 
1. 	 Przedmiot dzialania poszczegolnych komisji stalych i zakres zadail komisji 


dorainych okresla Rada w odr~bnych uchwalach. 

2. 	 Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady. 


§ 67 

I . 	 Komisje stale dzialaj'-\. zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym 


Radzie. 

2. 	 Rada moze zlecie komisji dokonanie w planie pracy stosownych zmian. 

§ 68 
L Komisje Rady mog'-\. odbywac wspolne posiedzenia. 
2. 	 Komisje Rady mog'-\.podejmowae wsp6lprac~ z odpowiednimi komisjami 

innych rad gminy, zwlaszcza sljSiadujl'\:cych, a nadto z innymi podmiotami, 
jdli jest to uzasadnione przedmiotem ich dzialalnosci. 

3. 	 Komisje uchwalaj'-\. opinie oraz wnioski i przedkladaj'-\.Radzie. 
4. 	 Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodnicz'-\.cego lub 

WiceprzewodnicZl'\:cego Rady, koordynuj'-\.cy pracy komisji Rady stosownie 
do § 20, mog'-\.zwolac posiedzenie komisji i nakazac zlozenie Radzie 

sprawozdania z posiedzenia. 


§69 
1. 	 Pracami komisji kieruje przewodniczl'\:cy komisji lub zast~pca 

przewodniczl'\:cego komisji, wybrani przez czlonk6w danej komisji sposrod 
radnych. 

2. 	 PrzewodnicZl'\:cego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada na wniosek tej 
Komisji, zgodnie z Regulaminem Komisji Rewizyjnej. 

3. 	 Radny moze bye przewodnicz'-\.cym lub zast~pc'-\.przewodnicZl'\:cego tylko 
jednej komisji stalej. 

4. 	 PrzewodnicZl'\:cy Komisji zwoluj'-\.c posiedzenie Komisji wywiesza 
w Urzf(dzie Gminy zawiadomienie 0 terminie, porZ'-\.dku i miejscu 
posiedzenia. 

§70 
1. 	 Komisje pracuj'-\. na posiedzeniach, w ktozych dla ich prawomocnosci winna 

uczestniczy6 co najmniej polowa skladu Komisji. 
2. 	 Szczegolowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen, obradowania, 

powolywania podkomisji i zespolow, Komisje ustalah w przygotowanych 
przez siebie i zatwierdzonych przez Rad~ regulaminach. 

§7J 
I. 	 PrzewodnicZ'-\.cy komisji stalych co najmniej raz w roku przedstawiajl'\: 

sesji Rady sprawozdania z dzialalnosci komisji. 
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2. 	 Postanowienia ust. I stosuje si~ odpowiednio do dorainych komisji 

i zespo16w powolanych przez Raj~. 


§72 
I. 	 Opinie i wnioski komisji uchwalane sit w glosowaniu jawnym zwyk11t 


wit<kszosciltglos6w, w obecnosci co najmniej polowy skladu komisji. 

2. 	 W przypadku r6wnej ilosci gtos6w "za" i "przeciw", decyduje glos 


PrzewodnicZltcego komisji. 


Radni 

§ 73 
I. 	Radni moglt tworzyc kluby radnych. 
2. 	 Dla powstania klubu potrzebny jest akces co najrnniej 5 radnych. 
3. 0 utworzeniu klubu przewodnicZltcy klubu informuje niezwtocznie 


PrzewodnicZltcego Rady Gminy zalltczajltc listt< czlonk6w klubu. 

4. 	Kluby radnych nie sit organami Gminy ani komisjami Rady. 
5. 	 Dziatalnosc klubu radnych rue moie naruszac postanowien niniejszego Statutu. 

§ 74 
1. 	 Radni potwierdzajlt swojlt obecnosc na sesjach i posiedzeniach Komisji 


podpisem na liscie obecnosci. 

2. 	 Radny, w cil\gu 7 dni od daty odbywania si~ sesji Rady lub posiedzenia 

Komisji, winien usprawiedJiwic swojlt nieobecnosc sktadajltc stosowne 
pisernne wyjasnienia na r~ce PrzewodnicZltcego Rady lub Przewodniczltcego 
Komisji. 

§ 75 
1. 	 W przypadku wniosku zakladu pracy zatrudniajltcego radnego 

o rozwi!\Zaniu z nim stosunku pracy Rada moze powotac komisj~ doraZnlt 
do szczegotowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy. 

2. 	 Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na pismie 
Przewodniczltcemu Rady. 

3. 	 przed podj~ciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. I Rada 
powinna umozliwic radnemu ztoZenie wyjasnieii. 

Wsp61ne sesje i radami innych gmin 

§76 
I. 	 Rada moze odbywac wspolne sesje z radami innych gmin, w szczegolnosci 

dla rozpatrzenia i rozstrzygni~cia ich wsp6lnych spraw. 
2. 	 Wsp61nltsesj~ organizujltprzewodniczltcy rad zainteresowanych groin. 
3. 	 Zawiadomienie 0 wSpOlnej sesji podpisujlt wsp6lnie PrzewodnicZltcy lub 

WiceprzewodnicZltcy zainteresowanych rad gmin 



§77 

I. 	 Koszty wspolnej sesji ponosz!\. r0wnomiemie zainteresowane gminy chyba, 

ze radni uczestnicz!\.cy we wspolnej sesji postanowi!\. inaczej. 
2. 	 przebieg wspolnych obrad moze bye uregulowany wspolnym regulaminem 

uchwalonym przed przyst!\'pieniem do obrad. 

Komisja rewizyjna 

§ 78 
I. 	 Komisja Rewizyjna Rady Gminy (zwana dalej KomisjiU jest stal!\. komisj!\. 

powolan!\. w celu kontrolowania dzialalnosci W ojta, gminnych jednostek 
organizacyjnych orazjednostek pomocniczych Gminy. 

2. 	 Celem dzialan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbttdnych 
dla oceny dzialalnosci Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz 
jednostek pomocniczych i zapobiegania niekorzystnym zjawiskom 
w dzialalnosci kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych 
zjawisk. 

3. 	 Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materialy z kontroli dzialalnosci 
Wojta,jednostek organi7.!lcyjnych orazjednostek pomocniczych Gminy, 
dokonywanych przez inne podmioty. 
Powyzsze dotyczy takZe materiaiow z kontroli zewntttrznych. 

4. 	 Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreSlonych 
w ustawach i w niniejszym regulaminie. 

§ 79 
Komisja podlega Radzie Gminy. 

Sktad Komisji Rewizyjnej 

§ 80 
1. 	 W sklad Komisji wchodzi nie wittcej niz 5 osob, w tym PrzewodniczG\.cy 

i Zastttpca PrzewodnicZ<\.cego - wybieranych wylG\.cznie sposroo radnych 
uchwalG\. Rady, podejmowan!\. zwykl!\. wiykszosci!\. glos6w w obecnosci co 
najrnniej polowy skladu Rady. 

2. 	 Odwolanie czlonkow Komisji nastttpuje na zasadach okreslanych w ust. I. 
3. 	 W sklad Komisji nie mog!\. bye powolani radni pelni!\.cy funkcje 

PrzewodnicZ<\.cego Rady i Wiceprzewodnicz!\.cego Rady. 
4. 	 W miartt mozliwosci, Rada powinna unikae powolania do skladu Komisji 

radnych zatrudnionych w ramach stosunku pracy w gminnych jednostkach 
organizacyjnych oraz jednostkach pomocniczych. 

5. 	 Mandat czlonka Komisji wygasa w przypadku wygasniycia mandatu 
radnego, wyboru czlonka Komisji na przewodnicZ<\.cego lub Zastypcy 
PrzewodnicZ<\.cego Rady. 
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§ 81 

PrzewodnicZl\.CY Komisji organizuje practt Komisji i prowadzi jej obrady. 

Wprzypadku nieobecnosci Przewodnicz!l.cego Komisji lub niemozliwosci 

dziatania, jego zadania wykonuje Zastttpca przewodnicZll.cego Komisj i. 


§ 82 
I. 	 Czlonkowie Komisji podlegaj!l. wyt!l.czeniu od udzialu w dzialaniach 


Komisji, w sprawach, w kt6rych moZe powstac podejrzenie 0 ich 

stronniczosc lub interesownosc. 


2. 	 W sprawie 0 wyl!l.czenie Zastt<pcy przewodnicZll.cego Komisji oraz 

poszczeg61nych czlonk6w decyduje pisemnie PrzewodnicZll.cy Komisji. 


3. 	 0 wyl!l.czeniu PrzewodnicZll.cego Komisji decyduje Rada. 
4. 	 Wyl!l.czony czlonek Komisji moze odwolac si~ na pismie od decyzji 

o wyl!l.czeniu do Rady - w terminie 14 dni od daty powzi~cia wiadomosci 
o tresci tej decyzji. 

6. 	 W sprawaeh nie uregulowanych w Statucie stosuje si~ odpowiednio 

przepis art. 24 Kodeksu Post~powania Administracyjnego. 


Zadania kontrolne 

§ 83 
1. 	 Komisja kontroluje dzialalnosc W6jta, jednostek organizacyjnych oraz 

jednostek pomocniczych Gminy pod wzglttdem: 
IIlegalnosci 
21 gospodarnosci 
31 rzetelnosci 
4/ celowosci 

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym. 
§ 84 

Komisja, wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie 
i w formach wskazanych w uchwale Rady. 

§85 
1. 	 Komisja przeprowadza nast~puj!l.ce rodzaje kontroli: 

I} kompleksowa - obejmujqca calosc kontrolowanego podmiotu lub 
obszemy zesp61 dzialan tego podmiotu, 

2} 	problemowe - obejrnuj!l.ce wybrane zagadnienie lub zagadnienia 
z zakresu dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowi!l.ce niewielki 
fragment w jego dzialalnosci, 

3) sprawdzaj!l.ee - podejrnowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej 
kontroli zostaly uwzgl~dnione w toku post~powaniajednostki. 

§ 86 
I. 	 Komisja przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym 
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w planie prac Komisji, zatwierdzonym przez Rad~. 
2. 	 Rada moze podjlte decyzj~ w sprawie przeprowadzenia kontroli 


kompleksowej nie obj~tej zatwierdzonym planem pracy Komisji. 

3. 	 Komisja moze przeprowadzae kontrole problemowe i sprawdzajltce taue 

w6wczas, gdy nie sit one obj~te zatwierdzonym planem pracy Komisji. 
§ 87 

Kontrola kompleksowa nie powinna trwae dluZej niz 45 dni roboczych, 

a kontrole problemowa i sprawdzajltca - dluZej niz 10 dni roboczych. 


§ 88 
I. 	 Kontroli Komisji nie podlegaj't zamierzenia przed ich zrealizowaniem, 


co w szczeg61nosci dotyczy projekt6w dokument6w maj'tcych stanowie 

podstaw~ okreslonych dzialan (kontrola wst~pna). 


2. 	 Rada moze nakazae Komisji nie rozpoczynanie kontroli, a taue przerwanie 
kontroli prowadzonej przez Komisjlt. Powyzsze dotyczy tak.Ze wykonania 
poszczeg61nych czynnosci kontrolnych. 

3. 	 Rada moZe nakazae rozszerzenie lub zwltZenie zakresu i przedmiotu 

kontroli. 


4. 	 Uchwaly Rady, 0 kt6rych mowa w ust 2-3 wykonywane s'tniezwlocznie. 
5. 	 Komisjajest obowil.'\Zal1a do przeprowadzenia kontroli w kazdym 

przypadku podj~cia takiej decyzji przez Rad~. Dotyczy to zar6wno kontroli 
kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz sprawdzajl.'\.cych. 

§ 89 
I. 	 Postltpowanie kontrolne przeprowadza si~ w sposob umozliwiaj'tcy 


bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci 

kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocenlt 

kontrolowanej dzialalnosci wedlug kryteriow okreslanych w § 83 ust 1. 


2. 	 Stan faktyczny ustala si~ na podstawie dowod6w zebranych w toku 
post~powania kontrolnego. 

3. 	 Jako dow6d moze bye wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne 
z prawem. Jako dowody mog!\. bye wykorzystane w szczeg61nosci: 
dokumenty, wyniki ogl~dzin, zeznania swiadk6w, opinia bieglych oraz 
pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych. 

Tryb kontroli 

§ 90 
I. 	 Kontroli kompleksowych dokonuj't w imieniu Komisji zespoly kontrolne 

skladaj'tce silt co najmniej z dwoch czlonk6w Komisji. 
2. 	 Przewodniczqcy Komisji wyznacza na pismie kierownika zespolu 

kontrolnego, kt6ry dokonuje podziaru czynnosci pomiltdzy kontroluj!\.cych. 
3. 	 Kontrole problemowe i sprawdzaj!\.ce moglt bye przeprowadzone przez 

Co najrnniej dw6ch czlonk6w Komisji. 
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4. 	 Kontrole (z zastrzezeniem ust. 6) prowadzane Sq na podstawie pisemnego 

upowaZnienia wydanego przez Przewodniczqcego Komisji. okreslajlicego 

kontrolowany podmiot, zakres kontroJi oraz osoby (osobt<) wydelegowane do 

powadzenie kontroli. 


5. 	 Kontrolujlicy obowiqzani sliPrzed przyst~ieniem do czynnosci kontrolnych 

okazac kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowai:nienia, 0 ktorych 

mowa w ust. 4 oraz dowody osobiste. 


6. 	 W przypadkach nie cierpilicych zwloki, kai:dy z czlonkow Komisji moze 

przystcwic do kontroli problemowej bez wczesniejszej uchwaly Komisji oraz 

upowainienia, 0 ktorym mowa w ust. 5. Za przypadki nie cierpiqce zWfoki 

uWaZa sit< w szczeg61nosci sytuacje, w ktorych cZfonek komisji poweZmie 

uzasadnione podejrzenie popetniania przestt<pstwa lub gdy zachodzli 

przeslanki pozwalajqce przypuszczac, iz niezwtoczne przeprowadzenie 

kontroli pozwoli uniknltc niebezpieczenstwa dla zdrowia lub zycia ludzkiego 

lub tez zapobiec powstaniu znacznych strat materialnych w mieniu 

komunalnym. Za znaczne straty materialne przyjmuje sit< straty r6wnowaZne 

lub wi!;!ksze od kwoty 100.000,00 zl. 


7. 	 W przypadku podj!;!cia dzialan kontrolnych, 0 ktorych mowa w ust. 6, 

kontrolujqcy jest obowiqzany zwrocic si!;! - w najkrotszym mozliwym 

terminie - do PrzewodnicZltcego, 0 wyraZenie zgody na ich kontynuowanie. 


8. 	 W przypadku nie zwrocenia sit< e wyrai:enie zgody, lub taZ odmowy 
wyrai:enia zgody, 0 ktorej mowa w ust. 7, kontrolujqcy niezwlocznie 
przerywa kontrol!;!, spoCZltdzajqc notatk~ z podjt<tych dzialari, kt6ra podlega \ 
wlqczeniu do akt Komisji. 

§ 91 
1. 	 W razie powzi~cia w toku kontroli uzasadnianego podejrzenia popelnienia 

przest~pstwa, kontrolujqcy niezwlocznie zawiadamia 0 tym kierownika 
kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujqc dowody uzasadniajqce 
zawiadomienie. 

2. 	 Jei:eli podejrzenie dotyczy osoby W6jta kontrolujqcy zawiadamia 
PrzewodnicZltcego Rady. 


§ 92 

l. 	 Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiqzany jest zapewnic warunki 

i srodki niezb~dne dla prawidlowego przeprowadzenia kontroli. 
2. 	 Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiqzany jest w szczegolnosci 

przedkladac na z!\.danie kontroluj!\.cych dokumenty i materialy niezb~dne do 
przeprowadzenia kontroli oraz umoZliwiania kontrolujqcym wst~pu do 
obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu. 

3. 	 Kierownik kontrolowanego podmiotu , ktory odmowi wykonania czynnosci 
o ktorych mowa w ust. 1 i 2, obowiqzany jest niezwlocznie zloZyc na r/(ce 
osoby kontrolujqcej pisemnego wyjaSnienia. 

4. Na zqdanie kontrolujqcego, kierownik kontrolowanego po>!~L9,~~)", 7 .t;1ginelem 

'(in 
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obowil:\:zany jest udzielie ustnych i pisemnych wyjasnien, takZe w 
przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3. 

5. 	 Zasady udost~pniania wiadomosci stanowil:\:cych tajemnic~ panstwowl:\:lub 
sluzbow~ reguJujl:\: powszechnie obowiltzujltce przepisy prawa. 

§ 93 
Obowj~zki, przypisane niniejszym regulaminem kierownikowi kontrolowanego 
podmiotu mogi\. bye wykonywane za posrednictwem podleg1ych mu 
pracownik6w. 

§ 94 
Czynnosci kontrolne wykonywane Sit w miar~ moZliwosci w dniach oraz 

godzinach pracy kontrolowanego podmiotu. 


Protokoty kontroli 

§ 95 
Kontrolujllcy spo~dza z przeprowadzonej kontroli - w terminie 14 dni od daty 

jej zakonczenia - protok61 pokontrolny, obejmujllcy: 

I) nazw~ i adres kontrolowanego podmiotu, 

2) imi~ i nazwisko kontroluji\.cego (kontroluji\.cych), 

3) daty rozpocz~cia i zakOI1czenia czynnosci kontrolnych 

4)okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu obj~tego kontrolll 

5)imi~ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu, 

6)przebieg i wynik czyrmosci kontrolnych, a w szczeg61nosci wnioski kontroli 


wskazujllce na stwierdzone nieprawidlowosci w dzialaniu kontrolowanego 
podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzaji\.cych ustalenia zwarte 

w protokole, 
7) dat~ i miejsce podpisania protokolu, 
8) podpisy kontrolujllcego (kontroluji\.cych) i kierownika kontrolowanego 

podmiotu, lub notatk~ 0 odmowie podpisania protokolu z podaniem 
przyczyny odmowy, 

9) protok61 pokontrolny moZe takZe zawierae wnioski oraz propozycje co do 
sposobu usuni~cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

§ 96 
1. 	 W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika 

kontrolowanego podmiotu lub cz~sci kontroluji\.cych, osoby te Sll 
obowi<jZane do zlozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego 
wyjasnienia jej przyczyn 

2. 	 Wyjasnienia, 0 ktorych mowa w ust I sklada si~ na r~ce Przewodniczi\.cego 
Komisji. lezeli podpasania protokolu odm6wH przewodnicZi\.cy Komisji, 
sklada on - na zasadach wyzej podanych - wyjasnienia na r~e 
PrzewodnicZi\.cego Rady. . 
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§ 97 
f. 	 Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozyc na rf(ce 


PrzewodnicZltcego Rady uwagi dotycz<\.ce kontroli i jej wynikow. 

2. 	 Uwagi, 0 ktorych mowa w ust 1 sklada siee w terrninie 7 dni od daty 


przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokolu 

pokontrolnego do podpisania. 


§ 98 

Protok61 pokontrolny spol'Zltdza siee w trzech egzemplarzach, ktore - w terrninie 

3 dni od daty podpisania protokolu otrzymuj<\.: PrzewodnicZltcy Rady, 

PrzewodnicZltcy Komisji i kierownik kontrolowanego podmiotu. 


Zadania opiniodawcze 

§ 99 
I. 	Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wysteepuje z wnioskiem do 


Rady w sprawie udzieIenia lub nie udzieIenia absolutorium W6jtowi. 

2. 	 PrzewodnicZltcy Komisji przedktada opini<\. i wniosek, 0 ktorym mowa 

w ust. I na r~ce Przewodnicz<\.cego Rady w terrninie okrdlonym 
w § 98 

3. Wniosek, 0 ktorym mowa w ust [, Przewodnicz<\.cy Rady przesyla do 
zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terrninie 7 dni. 


§ 100 

I. 	Komisja opiniuje na pismie zarniar powierzenia radnemu wykonywania 

pracy na podstawie umowy zlecenia lub umowy agencyjnej, albo zamiar 
udzielenia radnemu zarnowienia pUbIicznego w zakresie nie obj~tym 
przepisami 0 zam6wieniach pubIicznych 

2. PrzewodnicZltcy Komisji przedklada opinie, w sprawach 0 kt6rych mowa 
w ust 1, na n~ce PrzewodnicZltcego Rady w terrninie 7 dni od daty 
otrzymania pisemnej prosby 0 opini« od organu Gminy. 

§ 101 
Komisja wydaje takZe opinie w sprawach okreSlonych w uchwalach Rady. 

Plany pracy i sprawozdania Komisji 

§ 	102 
1. 	 Komisja przedklada Radzie do 7~twierdzenia pIany pracy w terminie 

do dnia 15 lutego kaZdego roku. 
2. 	 Plan przedlozony Radzie musi zawierac co najmniej: 

- terminy i wykaz jednostek, ktore zostan<\. poddane kontroli kompleksowej 
3. 	 Rada moze zatwierdzic jedynie CZctSC planu pacy Komisji. Komisja moze 

przyst<wi6 do wykonania kontroli kompleksowej po zatwierdzeniu planu 
pracy lub jego cz~sci. Za ?Qr)dnn,~(, z r gino/em 

, ~ • l 
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§ 103 

I. 	 Komisja sklada Radzie - w tenninie do 30 stycznia kazdego roku - roczne 

sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim. 
2. 	 Sprawozdanie powinno zawierae: 


II liczbt;!, przedmiot, miejsea, rodzaj i ezas przeprowadzanyeh kontroli, 

21 wykaz najwazniejszyeh nieprawidlowosei wykrytyeh w toku kontroli, 

31 wykaz uehwal podj~tych przez Komisjt;!, 

41 wykaz analiz kontroli dokonane przez inne podmioty wraz 


z najwazniejszymi wnioskami, wynikaj<tcymi z tych kontroli, 
51 ocent;! wykonania budZetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek 

w sprawie absolutorium. 
3. 	 Poza przypadkiem okreslonym w ust.l, Komisja sklada sprawozdanie ze 


swojej dzialaInosci po podj~ciu stosownej uchwaly Rady, okreSlaj<tcej 

przedmiot i tennin zlo:zenia sprawozdania. 


Posiedzenia Kornisji 

§ 104 
1. 	 Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodnicz<tcego 

Komisji zgodnie z planem pracy Komisji oraz w miart;! potrzeb. 
2. 	 przewodnicZ<tcy Komisji zwoluje posiedzenia Komisji; ktore nie s<t objt;!te 

planach pracy Komisji , w fonnie pisemnej. 
3. Posiedzenia, 0 ktorych mowa w ust. 2 mog<t bye zwolane z inicjatywy 


PrzewodnicZ<tcego Komisji; a takZe na pisemny wniosek: 

1/ PrzewodnicZ<tcego Rady, 

2/ nie mniej niz 3 radnych, 


31 nie mniej nit 2 czlonkow Komisji. 

4. 	 przewodnicZ<tcy Rady oraz radni skladaj<tcy wniosek w sprawie zwolania 

posiedzenia Komisji obowi¥ani s<t wskazae we wniosku przyczynt;! jego 
zwolania. 

5. 	 PrzewodnicZ<tcy Komisji moze zaprosie na posiedzenia Komisji: 

1) radnych nie bt;!d<tcych czlonkami Komisji, 

5) osoby zaangaZowane we wniosek Komisji w charakterze bieglych lub 

ekspertow. 
6. 	 W posiedzeniach Komisji mog<t brae udzial tylko jej czlonkowie oraz 


zaproszone osoby. 

7. 	 Z posiedzenia Komisji nale:zy spofZ<tdzic protokol, ktory winien bye 


podpisany przez wszystkich czlonkow komisji uczestnicz<tcych 

w posiedzeniu. 


§ 105 
1. 	 Uchwaly Komisji zapadaj<t zwykl<t wi~kszosci<t glosow w obecnosci co 

najmniej polowy skladu Komisji. 



2. 	 Komisja podejmuje uchwaly w gtosowaniu jawnym. 
3. 	 W przypadku r6wnej liczby glos6w rozstrzyga g}os Przewodniczl\cego 


Komisji. 


Postanowierua koncowe 

§ 106 

obstug~ biurowllKomisji zapewnia W6jt. 


§ 107 

J. 	 Komisja moze korzystac z porad - opinii i ekspertyz os6b, posiadajllcych 


wied~ fachowll w zakresie zwillzanym z przedmiotem dzialania Komisji. 

2. 	 W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodk6w wymaga 

zawarcia odr~bnej umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodk6w 
komunalnych, PrzewodnicZltcy Komisji przedstawia spraw~ na posiedzeniu 
Rady, calem podj~cia uchwaly zobowillzujllcej osoby zafZltdzajllce mieniem 
komunalnym do zwarcia umowy w imieniu Gminy. 

§ 108 
1. 	 Komisja moze na zlecenie Rady lub tez po powzi~ciu stosownych uchwat 

przez wszystkie zainteresowane komisje, wSpOtdziatac w wykonaniu funkcji 
kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wtaSciwosci 
rzeczowych. 

2. 	 Wsp6ldzialanie moZe polegac w szczeg61nosci na wymianie uwag, 
informacji i doswiadczen dotyczllcych dzialalnosci kontrolnej oraz na 
przeprowadzaniu wsp6lnych kontroli przez czlonk6w Komisji Rewizyjnej 
i radnych - czlonk6w innych komisji Rady. 

3. 	 PrzewodnicZltcy Komisji moze zwracac si~ do przewodnicZltcych innych 
komisji Rady 0 oddelegowanie w sklad zespolu kontrolnego radnych 
majllcych kwalifikacje w zakresie tematyki obj~tej kontrol::t

4. 	 Do czlonk6w innych komisji uczestniczllcych w kontroli, przeprowadzanej 
przez Komisj~ stosuje si~ odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu 

5. 	 PrzewodnicZlicy Rady zapewnia koordynacj~, wsp61dzialanie 
poszczeg61nych komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania, 
zapewnienia skutecznosci dzialania oraz unikania zb~dnych kontroli. 

§ 109 

Komisja moze wyst~powac do organ6w Gminy w sprawie wniosk6w 


o przeprowadzenie kontroli przez Regionalni Izb~ Obrachunkow1:l, Najwyzszll 
Izb~ Kontroli lub przez inne organy kontroli. 



• 


§ 110 
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Statutu traci moc obowiqzujl\cy 
dotychczasowy Statut Gminy, uchwalony UChwall\ Nr XVII94/96 Rady Gminy 
w Kotuniu z dnia 29 Jipca 1996r IDz.Urz.Woj. Siedleckiego. Nr 33, poz. 385 
z poin. zm.! 

P1U-m.cy~Y

"~ ( 

J f karsk~ I 



• 

UCHWALA Nr III/IO/06
• 	

Rady Gminy w Kotuniu 
z dnia 14 grudnia 2006r 

zmieniajllca Statut Gminy 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r 0 samorzl\.dzie 
gminnym IDz.U. z 2001r Nr 142, poz. 1591 z p6in. zm.! postanawia si((, 
co nast((puje: 

§ 1 

W Statucie Gminy Kotun stanowil\.cym zall\.c?.nik do Uchwaly Nr VI/43/03 Rady 
Gminy w Kotuniu z dnia 28 kwietnia 2003r w sprawie uchwalenia Statutu Gminy 
IDz.Urz.Woj .Maz.Nr 172, poz. 42181 wprowadza si(( nast((pujl\.ce zmiany: 

\) § 7 otrzymuje brzmienie: 

,,§7 


1. W6jt prowadzi rejestr gminnychjednostek organizacyjnych. 
2. W6jt dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec: 

1) zast~pcy w6jta, 
2) pracownik6w powofywanych (sekretarz, skarbnik) 

oraz kierownik6w gminnych jednostek organizacyjnych, 
3) pracownik6w mianowanych zatrudnionych w u~dzie na 

stanowiskach kierownik6w dzia16w, 
4) pracownik6w zatrudnionych na podstawie umowy 0 prac((.". 

2) § 23 otrzymuje brzmienie: 
" § 23 

1. Przed kaZell\. sesjl\. Przewodniczl\.cy Rady, po zasiQgniceciu opinii W6jta 
ustala list~ osob zaproszonych na sesj~. 

2. W sesjach rady uczestnicZlt - z gtosem doradczym - W6jt, Zast((pca ' 
W6jta, Sekretarz i Skarbnik Gminy. . 

3. Do udziaru w sesjach mogl\.zostac zobowil\Zani kierownicy gminnych 
jednostek organizacyjnych podleglych kontroli Rady. 

4. Przewodniczl\.cy Rady zaprasza wszystkich sohysow na sesje. 
S. uchyla si~ ". 

§2 

~:~~~~i~~:.a publikacji w Dzienniku Urz~dowym WOjeW6dzt:~.7.::::r,,~~~:.' .~~, 
mgr r..z. J. Fg~'1Goral 

\I'~r.,· , ..... __................................. " 
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Uohw,h wehodzi w "'de po uplywie 14 dni od dni. jej oglo".eni.. ~,.: 
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