
UCHWAtA NR XXV1I1.190.2016 


Rady Gminy Koturl 


z dnia 21listopada 2016r 


w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowej, administracyjnej 


i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Kotun zaliczanych do sektora 


finansow publicznych. 


Na podstawie art, lOa i art. lOb ust. 1 i ust. 2 ustawy 0 samorz'ldzie gminnym 

(Dz,U, z 2016r" poz, 644 z p6in, zm,) uchwala siE;, co nastE;puje: 

§1. 

Z dniem 1 stycznia 2017r postanawia siE; 0 zorganizowaniu wsp61nej obslugi w ramach 

UrZE;du Gminy w Kotuniu dla nastE;puj'lcych jednostek organizacyjnych Gminy Kotun, 

zaliczanych do sektora finans6w publicznych: 

1) Zesp61 Oswiatowy w Kotuniu, 

2) Zesp61 Szk61 w Bojmiu, 

3) Zesp61 Szk61 w Zeliszewie Podkoscielnym, 

4) Publiczne Gimnazjum w Kotuniu, 

§ 2. 

W ramach wsp61nej obslugi jednostek UrzE;dowi Gminy w Kotuniu powierza siE; 

w calosci obowi'lzki w zakresie obslugi finansowej, prowadzenia rachunkowosci 

i sprawozdawczosci jednostek obslugiwanych a w tym w szczeg6lnosci: 

1) 	 obslugE; kSi'lg rachunkowych dla jednostek obslugiwanych okreslonych w § 1 

uchwaly; 

2) 	 obslugE; finansow'l obejmuj'lc'l wydatki i dochody budietowe oraz wydatki 

i dochody gromadzone przez jednostki oswiatowe na wyodrE;bnionym 

rachunku; 

3) 	 sporzqdzanie okresowych sprawozdan budietowych z realizacji dochod6w 

i wydatk6w budietowych, sprawozdan 0 stanie naleinosci i zobowi'lzan, a w 

przypadku jednostek oswiatowych r6wniei sprawozdan z dochod6w 

gromadzonych na wyodrE;bnionym rachunku, a takie innych sprawozdan 

wymaganych przepisami prawa; 

4) 	 sporz'ldzanie sprawozdan finansowych; 

5) 	 rozliczanie inwentaryzacji; 

6) 	 obslugE; spraw dotyczqcych wynagrodzen, a w szczeg6lnosci: 



a) sporzqdzanie list plac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych 


naleinosci, 


b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasilkowych, 


c) prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac, 


d) naliczanie zasilku chorobowego, 


e) sporzqdzanie deklaracji dla Urz~du Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen 


Spotecznych oraz wszelkiej dokumentacji do tych jednostek, 


f) wystawianie zaswiadczen 0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych 


i bytych pracownik6w podleglych jednostek, dla cel6w emerytalnych 


i naliczenia kapitalu poczqtkowego. 


§ 3. 

Wykonanie uchwaly powierza si~ W6jtowi Gminy. 

§4. 

Uchwala wchodzi w iycie po uplywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku 

Urz~dowym Wojew6dztwa Mazowieckiego. 
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