
	Karta usługi Nr 25 - USC
ZAWARCIE ZWIĄZKU MAŁŻEŃSKIEGO PRZED KIEROWNIKIEM USC
(ŚLUB CYWILNY)

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Stanu Cywilnego

	OSOBA WŁAŚCIWA DO ZAŁATWIENIA  SPRAWY
	Joanna Jędrzejewska, Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. Nr 2, budynek B, tel. 25 64 14 315, 25 64 14 383



	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo składają zapewnienie o braku okoliczności wyłączających jego zawarcie przed Kierownikiem wybranego przez siebie Urzędu Stanu Cywilnego.

Przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński, sporządzenie aktu małżeństwa i wydanie trzech odpisów skróconych z aktu

	WYMAGANE DOKUMENTY
	Dowody osobiste narzeczonych, odpisy skrócone aktów urodzenia, odpis skrócony aktu zgonu małżonka (w przypadku wdowca lub wdowy), odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (dotyczy osób rozwiedzionych)
Powyższych aktów nie składa się, jeżeli akty zostały sporządzone w USC Kotuń.

	OPŁATY
	Opłata skarbowa wynosi 84 zł - za sporządzenie aktu małżeństwa
w kasie Urzędu w godz. 8.00-15.00 lub przelewem na konto Urzędu Gminy Kotuń  Nr 83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Nupturienci zgłaszają się w czasie od 6 miesięcy do  1  miesiąca  przed wyznaczoną datą ślubu. Z ważnych względów Kierownik USC może  skrócić w/w termin.

	TRYB ODWOŁAWCZY
	-----------------------------

	INNE INFORMACJE
	W dniu zawarcia związku małżeńskiego narzeczeni oraz pełnoletni świadkowie przedstawiają aktualne dokumenty tożsamości.
Cudzoziemiec zamierzający zawrzeć małżeństwo w Polsce jest obowiązany przedstawić dokument tożsamości, złożyć odpis aktu urodzenia, a jeśli jest rozwiedziony(a) lub wdowiec(a) – dokument potwierdzający ten fakt i zaświadczenie, że zgodnie z prawem ojczystym może zawrzeć małżeństwo. 

Jeżeli otrzymanie w/w dokumentu napotyka trudne do przezwyciężenia przeszkody, sąd w postępowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca może go zwolnić od złożenia dokumentu.

Wszystkie dokumenty zagraniczne muszą być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego.

Obcokrajowiec nie posługujący się językiem polskim dokumenty do ślubu i oświadczenia woli o zawarciu związku małżeńskiego składa w obecności tłumacza przysięgłego. Wybór tłumacza oraz pokrycie kosztów jego wizyty w USC należą do nupturientów.


	FORMULARZ DO POBRANIA
	----------------------------------

	PODSTAWA PRAWNA
	- Ustawa z dnia z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu   cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212,  poz.1264)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 1282)

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuńczy (tekst jedn. Dz. U.   z 2012 poz.788
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorów aktów stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 ze zm.)

	WIZYTÓWKA URZĘDU
	Urząd Gminy w Kotuniu 

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotuń

Konto Bankowe: Bank Spółdzielczy Kałuszyn O/Kotuń 

nr rachunku 83 9224  0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzędu od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 16.00

E-mail: ug@kotun.pl
Strona internetowa: www.kotun.pl


Opracowała: Joanna Jędrzejewska, Kierownik USC


