	Karta usługi Nr  24 - USC 
WYDANIE ZAŚWIADCZENIA DO ZAWARCIA MAŁŻEŃSTWA SAKRAMENTALNEGO
ZE SKUTKAMI CYWILNYMI („Ślub konkordatowy)

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Stanu Cywilnego

	OSOBA WŁAŚCIWA
DO ZAŁATWIENIA  SPRAWY
	Joanna Jędrzejewska, Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. Nr 2, budynek B, tel. 25 64 14 315, 25 64 14 383



	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Zaświadczenie stwierdzające brak okoliczności do zawarcia małżeństwa wydaje Kierownik USC wg miejsca zamieszkania jednej z osób zamierzających zawrzeć małżeństwo.

Wydanie zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa”, które jest ważne 3 miesiące od daty wydania, sporządzenie aktu małżeństwa po ślubie wyznaniowym, wydanie trzech odpisów skróconych  aktu małżeństwa.

	WYMAGANE DOKUMENTY
	Dowody osobiste narzeczonych, odpisy skrócone aktów urodzenia, odpis skrócony aktu zgonu małżonka (w przypadku wdowca lub wdowy), odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie w przypadku osoby rozwiedzionej.
Powyższych odpisów nie składa się, jeżeli akty zostały sporządzone w USC Kotuń

	OPŁATY
	Opłata skarbowa  wynosi - 84 zł za sporządzenie aktu małżeństwa
w kasie Urzędu w godz. 8.00-15.00 lub przelewem na konto Urzędu Gminy Kotuń  Nr 83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	W dniu zgłoszenia się nupturientów.

	TRYB ODWOŁAWCZY
	-------------------------------------

	INNE INFORMACJE
	Cudzoziemiec zamierzający zawrzeć małżeństwo w Polsce jest obowiązany przedstawić dokument tożsamości, złożyć odpis aktu urodzenia, a jeśli jest rozwiedziony(a) lub wdowiec(a) – dokument potwierdzający ten fakt i zaświadczenie, że zgodnie z prawem ojczystym może zawrzeć małżeństwo. 

Jeżeli otrzymanie w/w dokumentu napotyka trudne do przezwyciężenia przeszkody, sąd w postępowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca może go zwolnić od złożenia dokumentu.

Wszystkie dokumenty zagraniczne muszą być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego.

Obcokrajowiec nie posługujący się językiem polskim dokumenty do ślubu składa w obecności tłumacza przysięgłego. Wybór tłumacza oraz pokrycie kosztów jego wizyty w USC należą do nupturientów.



	FORMULARZ DO POBRANIA
	---------------------------------

	PODSTAWA PRAWNA
	- Ustawa z dnia z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu   cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212,  poz.1264)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 1282)

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuńczy (tekst jedn. Dz. U.   z 2012 poz.788)

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorów aktów stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 ze zm.)

	WIZYTÓWKA URZĘDU
	Urząd Gminy w Kotuniu 

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotuń

Konto Bankowe: Bank Spółdzielczy Kałuszyn O/Kotuń 

nr rachunku 83 9224  0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzędu od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 16.00

E-mail: ug@kotun.pl
Strona internetowa: www.kotun.pl


Opracowała: Joanna Jędrzejewska, Kierownik USC
